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VISTO:

El Memorando N°® 582-2019-DA-DIRIS-LE/MINSA de la Direccién Administrativa, Nota Informativa N°
088-2018-OPMGP-DA-DIRIS LE/MINSA de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién
Publica DIRIS-LE, Informe N° 0229-2019-OAJ-DIRIS-LE/MINSA de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 041-2018/MINSA de fecha 26 de enerc de 2018, se aprobé la
Modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos del Ministerio de Salud TUPA-MINSA,
aprobado con Decreto Supremo N° 001-2016-SA y modificado a su vez por las Resoluciones
Ministeriales N° 242 y 263-2016/MINSA y el Decreto Supremo N° 037-2016-SA;

Que, el TUPA-MINSA, es un documento de gestion que contiene en conjunto toda la informacién
relacionada a la tramitacion de procedimientos que los administrados realizan ante las dependencias
del MINSA, el mismo que establece formalmente los requisitos para la ejecucion de dichos procesos
organizacionales que permitan lograr el cumplimiento de los objetivos funcionales y estratégicos de la
DIRIS Lima Este;

Que, mediante Resolucion Ministerial N°® 467-2017/MINSA de fecha 16 de junio de 2017, se aprueba el
Manual de Operaciones de las Direcciones de Redes Integradas de Salud del Ministerio de Salud; en
cuyo articulo 8° establece que la Direccion General es el 6rgano de mas alto nivel de la Direccién de
Redes Integradas de Salud, que aprueba los documentos de gesfion necesarios para el
funcionamiento de la Direccion de Redes Integradas de Salud, expidiendo Resoluciones Directorales
en los asuntos de su competencia, entre otras funciones:

Que, el articulo 13° del referido manual, establece que la Direccién de Monitoreo y Gestion Sanitaria
tiene como funcién, entre otras, disefiar e implementar el Tablero de Mando y atros analogos de los
indicadores de la gestién sanitaria y gestion administrativa, del ambito de su jurisdiccion;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 1134-2017/MINSA de fecha 21 de diciembre de 2017, se
aprobé la Directiva Administrativa N° 245-OGPPM/MINSA "Lineamientos para la implementaciéon de la
gestion por procesos y procedimientos en el Ministerio de Salud”, asi como sus Anexos; dicha Directiva
es un documento normativo que tiene por finalidad determinar criterios técnicos que orienten y faciliten
la implementacion de la gestion por procesos y procedimientos en el MINSA, permitiendo mejorar el
desempefio a través de resultados previsibles, maximizando el uso de los recursos, alcanzando ciclos
de tiempos minimos en el marco de la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica:

Que, el Manual de Procedimientos es un documento técnico de gestion que describe, instruye e
informa en forma detallada las actividades que se siguen en la ejecucion de los procesos de liltimo
nivel (también llamados procedimientos), se conforma de fichas técnicas y diagramas de flujos, que
conlleva a sistematizar el conjunto de actividades ejecutadas para el cumplimiento de las funciones de
tedo 6rgano en concordancia con los dispositivos legales o administrativos vigentes y en el marco de
los procesos organizacionales;

Que, mediante Informe N° 029-2019-M-OPMGP-DA-DIRIS LE/MINSA de fecha 29 de marzo de 2018,
la Coordinadora del Equipo de Trabajo de Modernizacion OPMGO-DIRIS-LE informa que concluyé con
el desarrollo de la actualizacion de! documento de gestién institucional técnico-normativo; “Manual de
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Procedimientos (MAPRQ) de la Direccion de Monitoreo y Gestién Sanitaria de la DIRIS-LE,
establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativas (TUPA) MINSA”, recomendando
remitir dichec MAPRO a la DMGS para su revision y visacién. De contar con el visado, se proseguira
con la elaboracién del acto resolutivo y aprobacion de las instancias correspondientes;

Que, mediante Memorando N° 1025-2019-DMGS/DIRIS LE/MINSA de fecha 09 de julio de 2019, la
Directora Ejecutiva de la Direccion de Monitorec y Gestion Sanitaria remitio. el "Manual de
Procedimientos (MAPROQO) de la Direccion de Monitoreo y Gestion Sanitaria de la DIRIS-LE,
establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) MINSA", debidamente
revisado y visado:

Que, mediante Memorando N° 549-2019-DA-DIRIS LE/MINSA de fecha 23 de julio de 2019, el Director
Ejecutivo de la Direccién Administrativa solicita a la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la
Gestién Publica la proyeccion de la Resolucién Directoral correspondiente, ademas se considere la
integracion de todas las siglas o abreviatura consignadas en el Manual de Procedimientos de la
DMGS, de considerarlo necesario; sin embargo, con Nota Informativa N* 088-2019-OPMGP-DA-DIRIS
LE/MINSA de fecha 25 de julio de 2019, la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la
Gestion Publica informa que de la revision del documento de gestion, ha determinado innecesario
realizar alguna modificacion al mismo, por lo que recomienda continuar con el tramite de aprobacion
respectivo:

Que, mediante Informe N® 0229-2019-0OAJ-DIRIS-LE/MINSA de fecha 13 de noviembre de 2019, la
Oficina de Asesoria Juridica es de opinion emitir el acto resolutivo de la aprobacion del "Manual de
Procedimientos (MAPRO) de la Direccion de Moenitoreo y Gestion Sanitaria de la DIRIS Lima Este,
establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) - MINSA", documento que
permitira conocer el funcionamiento interne, la descripcién de tareas, ubicacion y requerimientos,
sistematizando el flujo de actividades, informacion y documentacion, asi como los responsables de su
ejecucion, resultando necesario por ello expedir el respective acto resolutivo.

Con las visaciones de la Direccién de Monitoreo y Gestidn Sanitaria, de la Direccion Administrativa a
través de la Oficina de Planeamiento y Modernizacion de la Gestién Publica, y la Oficina de Asesoria
Juridica;

Con las facultades otorgadas por el literal r) del articulo 8° del Manual de Operaciones de las
Direcciones de Redes Integradas de Salud, aprobadoc mediante la Resolucién Ministerial N° 467-
2017/IMINSA,

SE RESUELVE:

Articulo 1°. - APROBAR el "Manual de Procedimientos (MAPRO) de la Direccion de Monitoreo y
Gestion Sanitaria de la DIRIS Lima Este, establecidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) - MINSA", el mismo que como Anexo forma parte de la presente Resolucion
Directoral.

Articulo 2°. - DISPONER la difusidén y aplicacion de la presente Directiva a los érganos y unidades
organicas (Direcciones, Oficinas y Establecimientos de Salud del Primer Nivel de Atencién) de la
Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este.

Articulo 3°. - DISPONER la publicacion de la presente Resolucion Directoral, en el Portal de
Transparencia de la Pagina Web de |a Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este.

Registrese y Comuniquese
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SIGLAS Y DEFINICIONES

SIGLA O TERMINO DEFINICION
DWVIGS Direccion de Monitoreo y Gestidn Sanitaria
0SS Oficina de Servicios de Salud
_TU;& Texto Unico de Procedimientos Administrativos
STD Sistema de Tramite Documentario
_ EESS Establecimiento de Salud
RD : Resolucién Directoral
ETAC Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de |PRESS
CTC _ Comité Técnico de Categorizacién
BD _ Base de Datos
RENIPRESS zggsiz’lc;z Nacional de Instituciones Prestadoras de Servicios
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INTRODUCCION

El actual Manual de Procedimientos de la Direccién de Redes Integradas de Salud Lima Este se ha
elaborado en cumplimiento a la normatividad y metodologia establecida por el Ministerio de Salud.

El MAPRO comprende el objetivo, alcance, la estructura de Procesos y Subprocesos, la relacién de
Procedimientos y las Fichas descriptivas de cada Procedimiento.

El Manual de Procedimientos Administrativos “MAPRO” de la Direccién de Monitoreo y Gestién
Sanitaria de la DIRIS Lima Este, establecidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
— MINSA, este Manual debe ser utilizado como un instrumento para la sistematizacién de los flujos de
informacion y documento, a fin de cumplir los objetivos institucionales y de esa manera lograr
implementar herramientas de gestién dtiles en el desarrollo de las actividades del personal lo que
permitira la solucién de problemas y evitar confusiones asi como la duplicidad de funciones.
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OBIJETIVOS

El presente Manual, es un documento descriptivo y de sistematizacion normativa, que poseen un
cardcter instructivo e informativo, que busca facilitar las funciones de la Direccién de Redes
Integradas de Salud Lima Este, asf como asegurar la répida orientacién del personal, reduciendo al
mismo su periodo de adaptacién, rapidez, uniformidad y precisién en el trabajo, determindndose
cemo premisa los niveles de rendimiento y produccién organizacional.

El Presente Manual describe, sistematiza y norma las acciones que se deben cumplir en la realizacién
de los procesos que se realiza dentro de la Direccién de Monitoreo y Gestién Sanitaria, el mismo que
es concordante con los dispositivos legales vigentes que regulan el funcionamiento.

. ALCANCE

El Manual de Procedimientos Administrativos “MAPRQ” tiene por alcance a las personas naturales y
juridicas del ambito jurisdiccional de la DIRIS Lima Este constituidos por los Distritos de El Agustino,
Santa Anita, Ate, La Molina, Cieneguilla, Chaclacayo y Lurigancho — Chosica; asi como a los Organos y
Unidades Organicas de la Direccién de Redes Integradas de Salud Lima Este.
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III.INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

PROCESO DE NIVEL 0

PROCESO NIVEL 1

PROCEDIMIENTO

CODIGO

Administracion
Otorgamiento
Derechos en Salud

del
de

Registros,
Autorizacion y
Certificacién

Comunicacion de inicio de
Actividades de
Establecimientos de Salud
y Servicios Médicos de
Apoyo.

PR.DIRISLE.DMGS.01-PM02

Administracion
Otorgamiento
Derechos en Salud

del
de

Registros,
Autorizacién y
Certificacion

Categorizacion o)
Recategorizacién de
Establecimientos de Salud
sin Internamiento: Puestos
de Salud, Consultorios de
Profesionales de la Salud.
Centro de Salud, Centros
Médicos, Centros Médicos
Especializados y
Policlinicos.

PR.DIRISLE.DMGS.02-PM02

Administracién
Otorgamiento
Derechos en Salud

del
de

Registros,
Autorizacion y
Certificacion

Categorizacién o
Recategorizacion de
Establecimientos de Salud
con Internamiento: Centro
de Salud o Centros
Médicos con Camas de
Internamiento, Hospitales
o Clinicas de Atencidn
General, Hospitales ¢
Clinicas de Atencion
Especializada o Institutos
de Salud Especializado.

PR.DIRISLE.DMGS.03-PMO2

Administracion
Otorgamiento
Derechos en Salud

del
de

Registros,
Autorizacidon y
Certificacidn

Categorizacion de Servicios
Médicos de Apoyo:
Patologia Clinica, Anatomia
Psicolégica. Diagndstico
por Imdgenes, Hemodiélisis
y otros.

PR.DIRISLE.DMGS.04-PMD2

Administracion
Otorgamiento
Derechos en Salud

del
de

Registros,
Autorizacion y
Certificacion

Autorizacidén de
Funcionamiento de las
Comunidades Terapéuticas.

PR.DIRISLE.DMGS.05-PMO02




ESTABLECIDOS EN EL TEXTO UNICO DE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (WAPRO) Codigo: M-03
DE LA DIRECCION DE MONITOREO Y GESTION —
SANITARIA DE LA DIRIS LIMA ESTE, Versién: 01

FROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

MINSA Pagina: 7 de79

IV.DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

COMUNICACION DE INICIO DE ACTIVIDADES DE ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD Y SERVICIOS MEDICOS DE APOYO

FR.DIRISLE.DMGS.01- PMO02

PROCESO PM 02. Administracién del Otorgamiento de Derechos en Salud
Establecer el procedimiento para el registro de los Establecimientos de Salud y Servicios
OBIETIVO Medicos de Apoyo publicos gue inician actividades de Salud, en el Registro Nacional
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (RENIPRESS) y de acuerdo a las normas
vigentes.
e  Direccion General/Tramite Documentario
¢  Direccion de Monitoreo y Gestiéin Sanitaria
ALCANCE e  Oficina de Servicios de Salud

° Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS
e Administrados

MARCO LEGAL

e Ley N2 26842 “Ley General de Salud”. Articulo 37¢.

o Ley N2 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

s D.5. N2 013-2006-SA, Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos
de Apoyo, Articulo 72, Sexta Disposicién Complementaria.

e  Decreto Supremo N2 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba 'el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Art.
329,428, 47° y 518,

° Decreto Supremo N2 001-2016-SA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos ~ TUPA del Ministerio de Salud.

RESPONSABLE

¢  Director Ejecutivo de la Direccidgn de Monitoreo y Gestién Sanitaria
e lefede la Oficina de Servicios de Salud
e Equipo de Trabajo de Autorizacion y Categorizacién de IPRESS

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE

El Usuario puede informarse por la
Pagina Web de la DIRIS LE o Solicitar
informacion en forma presencial sobhre
el tramite de Autorizacién que desea .

o - - Usuario -
realizar:
Si lo hace via Pagina Web de la DIRIS
LE: busca los formatos del tramite que
desea realizar.
Si requiere informacién en forma oMGs/
presencial: Se acerca a la DMGS, donde 085/
serd atendide por el encargado de la i 30 min Técnico/a Equipo de Trabajo
orientacion, guien informa les ' Administrativo dzi:tgifri;zii;f;zss
requisitos y los plazos del trémite. Y i it

N
N
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ACTIVIDAD

PRODUCTO TIEMPO

EJECUTOR RESPONSABLE

El Usuario realiza su inscripcion via
Pagina Web RENIPRESS.

Usuario -

Entrega solicitud consignando los datos
sefialados y adjunta los documentos
establecidos en el formato concordante
con el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA,

Usuario -

Recibe, verifica los datos de la solicitud
(fecha de  emisién).  Asimismo,
comprueba que el Expediente cuente
con todos los requisitos establecidos y
determina:
Si_es Conforme: Con todos los
requisitos, recepciona el
Expediente y registra en el Sistema
de Tramite Documentario.

Si No es Conforme: Con todos los
requisitos indica al usuario
observaciones y devuelve al
Usuario.

Si_ Levanta Observaciones
Recepciona el Expediente le
asigna un nuimero vy registra
en el Sistema de Tramite
Documentario.

Si No levanta Observaciones:
Se Devuelve al Usuario
Expediente no recepcionado
por la DIRIS Lima Este.

_ 5 min.

DG/
Trémite
Documentario

Técnico/a
Administrativo

Recepciona Expediente por el Sistema
de Tramite Documentario y le asigna un
nimero y lo deriva al Director/a
Ejecutivo de la Direccidn de Monitoreo vy
Gestién Sanitaria para su revision,

- 5 min.

Asistente/a

S : DMGS
Ejecutivo

Revisa y dispone atender el Expediente
con la solicitud y deriva al Asistente/a
Ejecutivo.

- 5 min.

Director/a

; . DMGS
Ejecutivo e

Recibe el Expediente y lo deriva al
Técnico/a Administrativo de la Oficina
de Servicios de Salud

= 5 min.

Asistente/a

. ; M
Ejecutive Eldes

Recepciona Expediente por Sistema de
Tramite Documentario y lo deriva al
Jefe/a de Oficina para su revisidn.

- 1 hora

DMGS/
0S5

Técnico/a
Administrativo

10

Recibe, revisa y dispone atender el
Expediente con la solicitud vy deriva al
Técnico/a Administrativo.

- 1 hora

DMGS/

Jefe/a de Oficina 055

oy
&)
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= MINSA
NE ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
"~ | Recbe y deriva expediente al S .q—E:MGS ; ]
Coordinador del Equipo de Trabajo de Técnico/a
11 P e - 1 hora = . 055
Autorizaciones y Categorizaciones de Administrativo
IPRESS
T DMGS/0SS
Recibe, revisa, evalua dispone atender Equip/o def
12 el Expediente vy deriva a Tecnico/a i 1 hora Coordinador del Trabajo de
Administrative (Administrador Equipo de Trabajo | Autorizacionesy
RENIPRE SS} Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el Expediente vy verifica
conformidad de documentos para
Comunicacién de Inicio de Actividades
de Establecimientos de Salud vy
Servicios Médicos de Apoyo que son:
»  Razdn sacial, domicilio y nimero de
Registro Unico del Contribuyente
(RUC) de la persona natural o
juridica propietaria del
establecimiento.
e Nombre v direccion del
establecimiento y croquis de
ubicacion.
e Tipo de establecimiento de acuerdo
a la clasificacion que establece el
D.S. N2 013-2008/SA, nimero de
ambientes y  servicios  que
funcionan. R
e - Tecnico/a 0ss/
e Especialidad(es) de prestacion que S : Equipo de
; Administrativo )
13 brindan. - 2 horas T —— Trabajo de
e Grupo objetivo a atender. " | Autorizacionesy
- ) ) RENIPRESS) Categorizaciones
e Relacién de equipamiento de IPRESS

(biomédico, de seguridad y otros de
acuerdo a la naturaleza de sus
actividades)  diferenciando  los
propios de los provistas por
terceros.

e Noémina de los profesionales de la
salud, sefialando el nimero de
colegiatura profesional, registro
nacional de especialidad y su
habilitacidn, cuando corresponda.

e Horario de atencion.

e Copia simple del Certificado de
compatibilidad de Uso.

Revisa y verifica de manera especial la
direccién del EESS o SMA, que
concuerde lo registrado en la solicitud
con lo registrado en la compatibilidad de

&

O
s
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N2

ACTIVIDAD

PRODUCTO

TIEMPO

EJECUTOR

RESPONSABLE

uso o similar, en caso no concuerde,
vale lo de compatibilidad de uso.

Asimismo, verifica el nombre comercial
del EESS o SMA consignado en la
salicitud y en la Ficha de Inscripcion
WEB, en caso de no concordancia, vale
el consignado en la Ficha de Inscripcion
WEB.

Recibe expediente revisa y evalia:

Si_es Conforme: Con todos los
requisitos, aprueba y registra en
RENIPRESS automaticamente.

Si No es Conforme: Con todos los
requisitos  indica al  usuario
ohservaciones  mediante  una
Notificacion y deriva.

Natificacion
de
Chbservaciones

14

Recibe la Notificacion para derivarlo al
Director Ejecutivo de la DMGS de la
DIRIS LE para ser revisado y firmado
después se deriva a la Asistente/a
Ejecutivo.

30 min.

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

15

Recibe la Notificacion para su revisién y
firma y lo deriva a la Asistente/a
Ejecutivo.

30 min.

Director/a
Ejecutivo

DMGS

16

Recibe la Notificacién firmado para ser
enumerado, sellado y para ser
entregado al Usuario.

30 min.

Asistente/a
Ejecutiva

DMGS

17

Recibe la  Notificacién para ser
entregado al Usuario para que subsane
lo mas pronto posible.

1 hora

Auxiliar
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

18

El Usuario recibe la Notificacién para
subsanar las observaciones lo  mds
pronto posible para su aprobacién de
Comunicacién de Inicio de Actividades
de Establecimientos de Salud y Servicios
Médicos de Apoyo

Usuario

19

Presenta por Tramite Documentario los
documentos subsanados para su
Registro en RENIPRESS. y sigue con el
tramite respectivo de Comunicacidn de
Inicio de Actividades de
Establecimientos de Salud y Servicios
Meédicos de Apoyo

Usuario
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OTROS
REGISTROS : ® Fo’rmiato — Solicitud '

e Tramite Documentario
ANEXOS : e  Flujograma

e Formato — Solicitud

s Establecimiento de Salud. - Entidad que realiza en régimen ambulatorio o de
Internamiento atencion de salud con fines de prevencién promocién, Diagndstico,
tratamiento y rehabilitacién, dirigidas a mantener o restablecer el estado de salud
de las personas.

e Servicio Médico de Apoyo: Es la Unidad Productora de Servicio de Salud que
funciona independientemente o dentro de un EESS con internamientc o sin
internamiento segin corresponda, que brinda servicios complementarios o

DEFINICIONES: auxiliares y tratamiento de los problemas clinicos.

¢ Inicio de Actividades de Establecimientos de Salud (EESS). - Cuando el EESS
comienza a brindar actividades de salud las mismas que estdn dirigidas a un grupo
especifico de poblacion o a la poblacién en general.

© RENIPRESS.- Registro Nacional de IPRESS — RENIPRESS es una plataforma que
contiene informacion respecto a la infraestructura, equipamiento, recursos humanos
y arganizacién para la atencién de las IPRESS publicas, privadas y mixtas, autorizadas
para brindar servicios de salud.
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USUARIC RECIBE |

L NOTIFICACION CON |4 . |

GBSERVACIONES

|
| ROTIFICACION —
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BYO: Sistema de Trdmite Documentaric
BD: Base de Datos
“RD: Resolucion Drectoral
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ENTREGAR AL USUARIC

RECIBE, ENLUMERA Y SELLA
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USUARIO = e e EQUIPD DE TRABAJO DE AUTORIZACIONES Y CATEGORIZACIONES DE IPRESS
COORDINADCR DEL EQUIFG DE TECHENIA ADMINSTRATIE
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SOLICITO: COMUNICADO DE INICIO DE ACTIVIDADES DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD Y SERVICIOS
MEDICOS DE APOYO

SENOR/A DIRECTOR/RA EJECUTIVO/VA DE LA DIRECCION DE MOMNITOREQ Y GESTION SANITARIA DE LA
DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD LIMA ............
Identificado  (a) con DNI, Carné de Extranjeria, Pasaporte

« domiciliado  en

dnstrito " prcnrmcu.deparrsmen

Datos del Establecimients de Salud yio Servicio Médice de Apayo ne Publico

| Nombre Comersiat G AR e e VACIOTIORE
Direccién Completa: Distrito:
Correo Electronico: PUBLICO E:_ PRIVADO . |
: i1 Censullon: de profesoral de la Salud (vo médco cirgano) 1-1 LI Contro Moy 1-3
L] Establecimientn de
Salud sin [1 Consulicon Midico 1-2 [ Centro Médico Espeoalizada 1-3
Internamiento
a ) Fehstines -3 11 Centro Gdontoldgica 1-3
_
o - divo qui camas de inlermamienty |-4 L3 Clirica 1€
iy || Establecimiento de -
== Salud con L Clomea -1
8 Internamiento s e e e
= i 0 Cliniea 1-2 O Cliniza -5
=g
b [ 1 Patulergia Clinica y anatamia pa'dgica 1 Colpansnpia
et iy
B 1 Bragnsico p [ Hemodialisis
u : S S S AOSREEAE. A. ekt sy
= cade Trastal o dn Paceites [ Medicna Fistoa y Rehab
5 ! it o i i Py .
2 | usowicoMidicode | MGensCpicos I s
L Apoyo
7] =
5 M Orapedias
@]
£+3 de Podologia
1 Cenire da Medicing Allernativa .
e O Ciros
L) Centra de Vacunaoon
| _Grupo Objetivo: ' Horarip de Atencién: N* de Ambientes:

|
Servicios que Brinda |
|

Especialidades gue Brinda | i

En tal virtud adjunta a la solicitud ... . falios, contenidos la totalidad de los requisitos establecidas en o TUPA d= las DIRTS.

Lugar y Fecha

PROPIETARID Y/ O REPRESENTANTE LEGAL DEL EESS D SM A DIRECTOR TECKICO f RESPONSABLE DE LA ATENCIOMN DEL EESS osMa
o - I e R R e . =t

Ui B

Talidnne

Av. Cesar Vallejo 1 - cdra,
£ Agusting, Lina 19, Fery
Telf, 300 1354 - 367 0765
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FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

CATEGORIZACION O RECATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE
SALUD SIN INTERNAMIENTO: PUESTOS DE SALUD, CONSULTORIOS DE
PROFESIONALES DE LA SALUD, CENTRO DE SALUD, CENTROS MEDICOS,
CENTROS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y POLICLINICOS.

PR.DIRISLE.DMGS.02- PMO2

PROCESO PM 02. Administracidn del Otorgamiento de Derechos en Salud
Establecer la Categorizacién o Recategorizacion de Establecimientos de Salud sin
internamiento: Puestos de Salud, Consultorios de profesionales de la salud, Centro de Salud,
OBIETIVO Centros Médicos, Centros Médicos Especializados y Policlinicos en el Registro Nacional
Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (RENIPRESS) y de acuerdo a las normas
vigentes.
e Direccion General / Tramite Documentario
e Direccion de Monitoreo y Gestidn Sanitaria
AEANEE ° Dficjna de Sewic.ios de Salucli | o
* Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS
e Comité Técnico de Categorizacién
e Administrados
e Ley N° 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”
e Ley N® 26842, Ley General de Salud, Articulo 372 y su reglamento D.5. N° 013-2006-SA,
Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo, Articulo 82,
del 44° al 50° y 100°, Sexta Disposicién Complementaria
* Resolucién Ministerial N2 546-2011/MINSA, que aprueba la NT N 021-MINSA/DGSP
V.03 “Categorfas de Establecimientos del Sector Salud” y Resolucién Ministerial N2 076-
MARCO LEGAL 2014/MINSA, “Guia Técnica para la Categorizacién de Establecimientos del Sector
Salud”
e Decreto Supremo N°® 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General. Art. 37°,
42°, 47"y 51°
¢ Decreto Supremo N° 001-2016-SA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Salud
e Director Ejecutivo de la Direccidn de Monitoreo y Gestidn Sanitaria
RESPONSABLE | ° Jefelde la Oficinaj de Servicigs dfa Salud o
s Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS
= Comité Tecnico de Categorizacidon
DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS
ne ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE

El Usuaric puede infermarse por la
Pagina Web de la DIRIS LE o Solicitar
informacion en forma presencial sobre
el trdmite de Autorizacién que desea
realizar: - -
Si lo hace via Pagina Web de la DIRIS
LE: busca los formatos del trémite que

Usuario -

desea realizar.
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ACTIVIDAD

PRODUCTO

TIEMPO EJECUTOR

presencial: Se acerca a la DMGS, donde
sera atendido quien informa los
requisitos y los plazos del trdmite.

Si requiere informacion en forma

Técnico/a

1 hora Administrativo

RESPONSABLE

DMGS/
Qss/
Equipe de Trabajo
de Autorizaciones y
Categorizaciones
de IPRESS

El Usuario realiza el pago por derecho
del  tramite administrative  de
Autorizacién Sanitaria, segin el TUPA
en el Banco de la Nacidn.

- Usuario

El Usuario ingresa / actualiza datos via
Pagina Web RENIPRESS, imprime ficha
de categorizacién Web, llena la solicitud
de Categorizacion.

- Usuario

El Usuario entrega solicitud
consignando los datos sefialados vy
adjunta los documentos establecidos
en el farmato concordante con el Texto
Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA.

- Usuario

Recibe, verifica los datos de la solicitud
(fecha de emisién y el numerc del
Comprobante de Pago). Asimismo,
comprueba que el Expediente cuente
con todos los requisitos establecidos vy
determina:

Si_es Conforme: Con todos las
requisitos, se recepciona el
Expediente y registra en el Sistema
de Tramite Documentario.

5i No es Conforme: Con todos los
requisitos  indica al usuario
observaciones y devuelve al
Usuario.

Si__Levanta Observaciones:
Recepciona el Expediente vy
registra en el sistema de trémite
documentario.

Si No levanta Observaciones; Se
devuelve al Usuario Expediente
no recepcionado por la DIRIS
Lima Este.

Técnico/a

5 min. s iy ;
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

Recepciona Expediente por el Sistema
de Tramite Documentario y le asigna un
nimero y lo deriva al Director/a
Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo y
Gestién Sanitaria para su revision.

Asistente/a

in.
bl Ejecutivo

DMGS
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Revisa y d_ls_pone atendler el Ex.pedlente . Directot/a
8 con la solicitud vy deriva al Asistente/a - 5 min. . i DMGS
; . Ejecutivo
Ejecutivo.
Recibe el Expediente y lo deriva al ;
9 Técnico/a Adr?linistrativo de la Oficina - 5 min. AsttenFe/a DMGS
s Ejecutivo
de Servicio de Salud.
'8 Recibe el Expediente por STD y lo deriva ) % i Técnicofa DMGS/
al Jefe/a de Oficina. ' Administrativo 0SS
Revisa y dispone atender el Expediente DMGS/
11 | con la solicitud y deriva al Técnico/a - 5 min. lefe/a de Oficina 0SS
Administrativo.
- Recibe el Expediente por STD y lo deriva i & it Técnico/a DMGS/
| al Coordinador del Equipo de Trabajo. b Administrativo 0ss
Recibe, clasifica y revisa expediente con
la solicitud de Categorizacion vy
Recategorizacidn segun sea el caso:
Si el expediente es Nuevo. - Se revisa y
se deriva al Tecnico/a Administrativo
(Administrador RENIPRESS) para
admitirlo y deriva al CTC. DMGS/
0ss/
Si_el expediente es de levantamiento Coordinador de| | Eauipode Trabajo
13| de observaciones. - Se revisa y deriva al 2 horas Equipo de Trabajo RE Fmnrieacines
Comité Tecnico de Categorizacion para Categor;';aciones
programar fecha, equipo y coordinador de IPRESS
de equipo y lo deriva al Técnico/a
Administrativa responsable.
Si el expediente es de desistimiento.- Informe
se revisa, elabora el informe e
. 4 ; caso de
correspondiente y deriva al Comité Beslisimlaria
Tecnhico de Categorizacidn
DMGS/
Recibe el Expediente Nuevo, registra y Adﬁiﬁlﬁ?ﬁivo Equipo{?esirabajo
14 | admite en RENIPRESS y lo deriva al - 1 hora S de Autarizaciones
Comité Técnico de Categorizacidn. Waministradar ¥
RENIPRESS) Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el expediente, revisa y deriva
segun sea el caso:
Si_ el Expediente es nuevoc o
levantamiento de observaciones. -
Progran"fa fecha, equipo. ' rit?urdinac_lor Comité
15 |2 ot e, lapilasty: o oy | CoTETECT G | et e
P : Categorizacidn | Categorizacién
Si el Expediente es de desistimiento.-
Se emite informe, elabora Proyecto de Infor!*ne
Resolucion Directoral de Desistimiento Tecnico
del proceso de categorizacidn y deriva
f0uid gl Asistente/a Ejecutivo.
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T Recibe la Resolucién Directoral de o
Desistimiento del roceso de Asistente/a
16 eak S % . P : - 2 horas . A / DMGS
categorizacion y lo deriva al Director/a Ejecutivo
Ejecutivo para la firma.
Recibe y firma la Resolucidn Directoral ;
e Director/a
17 | de Desistimiento del proceso de - 2 horas Eiecutivo DMGS
categorizacion y deriva .
: Recibe, enumera v sella la Resolucién 1
. oA W Asistente/a
- 18 | Directoral de Desistimiento del proceso - 2 horas Erasitive DMGS
de categorizacion y deriva. ]
Recibe por STD y coordina la entrega al Auxiliar DG’{
19 u io la R.D - 2 horas Adihisteat Tramite
suario la R.D. ministrativo Documentario
Usuario recibe |la R.D. de Desistimiento
del proceso de categorizacién, deja
20 | constancia mediante firma, ndmero del - - USUARIO -
Documento Nacional de Identidad —
| DNI, fecha y hora de recibido.
Recibe el cargo de la Resolucion &
Directoral y lo deriva a la Asistente/a Auxiliar D ’{
21 : . : e - - 2 horas ol . Tramite
Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo Administrativo ;
i i Documentario
y Gestion Sanitaria.
Recibe el cargo y lo deriva al Técnico/a
Administrativo del Equipo de Trabajo Asistente/a
22 s i s J - 2 horas . s / DMGS
de Autorizaciones y Categorizaciones de Ejecutivo
IPRESS.
DMGS/
) ) oss/
Rfacnbe el carg(.l _d? la Resolucién Téesiesfa Equfpod? Tr.abajo
23 Directoral de Desistimiento del proceso - 2 horas L. . de Autorizaciones
- ; Administrativo
de categorizacion y se archiva. L
Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el expediente nuevo o de DMGS/
levantamiento  de  observaciones; 0ss/
" L Equipo de Trabajo
| expedien completo T 3
24 eabora. - P .e.t.e p - 2 horas e‘crycoa’. de Autorizaciones
(comunicacion de inicio o expediente Administrativo y
anterior, hoja de ruta}) y entrega Categorizaciones
Especialista en Gestién de Salud. de IPRESS |
Recibe Expediente Nuevo o de
levantamiento, evalla expediente y:
Si el expediente es nuevo. - programa £ i DMGS/
visita en RENIPRESS, prepara acta y Acta.de” Gsi’_ef:'a;tg Elmd 0ss/
anexos correspondientes, equipo Categorizacion 6-10 Ees‘lonoe at[.} Eq”;pf d?Tr?baJO
25 realiza visita al Establecimiento vy T horas ( qmpod RERAANE . um‘;zwones
levanta la informacidn, elabora acta de i ? » Categorizaciones
i : Técnico Categorizacidn)
categorizacion (si presenta de IPRESS
chservaciones, en el acta de
categorizacion concluye que el EESS
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T 3

Ne ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE

Si el expediente es de levantamiento
de observaciones. - coordinador
prepara acta ¥ anexos
correspondientes, equipo realiza visita
al Establecimientoc vy levanta |Ia
informacion, coordinador elabora acta
de  categorizacidon  (si  presenta
observaciones, en el acta de
categorizacion concluye que el EESS
“presenta observaciones”).

En ambos casos, si presenta o no
ohservaciones, coordinador elabora el
Informe Técnico de la visita de
categorizacién, ingresa los datos gue
correspondan en el RENIPRESS (Ficha
de Verificacion, Acta de categorizacion,
informe técnico de categorizacién) y
deriva expediente al Coordinador.

Recibe el Expediente, realiza control de DMGS/
calidad (presencia de actas de 0SS/
categorizacién, informe técnico de Coordinador del | Eauipo de Trabajo
26 v - 1 hora ; ; de Autorizaciones
categorizacion, ingreso de datos en el Equipo de Trabajo %
RENIPRESS), asigna numero de Categorizaciones

proveido y deriva expediente al CTC de IPRESS

Se recibe el Expediente, Nuevo o de
levantamiento de observaciones, con el
Informe Técnico del Equipo Operativo
de Categorizacién, evalia y emite un
Informe Técnico del Comité Técnico de
Categorizacidn:

Si_es Aprobado. - Se revisa, si estd
completo, se asigna categoria, se It
proyecta R.D. de categorizacidn junto | Técnicode CTC)
con el anexc y codigo RENIPRESS y se | Provectode

; . e R.D,, o ité Técni
,y | deriva al Asistente/a Ejecutivo de chT:so ¥ 6 horas | COMité Técnico de Com:tédeecmco
DMGS. RENIPRESS Categorizacidn

Categorizacién

Si no es Aprobado. - Se revisa, si estd
completo se proyecta Oficic de

Proyecto de
Notificacion

notificacion de observaciones con copia | c4n informe de
de informe del Comité Técnico de cTC
Categorizacion y se deriva al Jefe/a de
Oficina del Equipo de Servicios de
Salud.
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| Recibe y visa Proyecto de Oficio de
Notificacion de observaciones (Incluye = DMGS/
28 | . ; - 4 horas Jefe/a de Oficina
informe de CTC) y lo deriva al / 0SS
Técnico/a Administrativo de la Oficina.
Reabe.‘ Oficio (1_nc|uye |nforme n?le CTC)y Thcnicols DMGS/
29 | lo deriva al Asistente/a Ejecutivo de la - 2 horas o :
Administrativo 0SS
DMGS.
Recibe por STD el oficio (incluye
30 Er?forrr'fe de CTC) v Ic.> deriva al D|rec‘t‘or i Sharns AS{sten‘.cefa OMGS
Ejecutivo de Monitorea y Gestion Ejecutivo
Sanitaria.
Recibe el Oficio (Incluye el informe de .
X : Director/a
31 | CTC) para su firma y lo deriva a la - 2 horas ” . DMGS
2 . : Ejecutivo
Asistente/a Ejecutivo.
Recibe el Oficio de Notificacion para su
meracion o se deriva al Asistente/a
5 | PRUEmIROCH sell. Y i - 2 horas R / DMGS
auxiliar administrativo para su entrega Ejecutivo
al Usuario.
, ; P - DG/
Recibe el oficio de Notificacion para Auxiliar 3
33 ) : - 2 horas - , Tramite
coordinar su entrega al Usuario. Administrativo :
Documentario
El Usuario recibe la Notificacion
(Incluye el Informe de CTC) en la cual:
S5i subsana las Observaciones. - El
Usuario subsana las observacionesy lo
ingresa por Tramite Documentario para
g4 | duesiga el tramite respectivo. ) i Usuario )
Si_no subsana las Observaciones.- El
Usuario no subsana las observaciones y
presenta por Tramite Documentario
que abandonara el procedimiento y se
le emite una R.D. de Desistimiento del
proceso de categarizacion.
Recibe cargo del oficio de Notificacion y Hxiflen DG/
35 | lo deriva a la Asistente/a Ejecutivo de la - 2 horas oo ; Distribucion
Administrativo
DG Externa
Recibe cargo del oficio de Notificacion y -
lo deriva al Técnico/a Administrativo Eidanialh
36 | del Equipo de Trabajo de 2 horas Ejecutive DMGS
Autorizaciones y Categorizaciones de
IPRESS
DMGS/055/
Recibe cargo del oficio de Notificacién y . Equipo de Trabajo
y - Técnico/a de Autorizaciones
37 | lo archiva en el expediente del EESS o 2 horas S :
Administrativo ¥
| SMA. Categorizaciones
| _— de IPRESS
I - .
i : i Asist a
18 Si es aproba;lo Recibe el Proyer:tq de — is en'.ce/ —
Reso%;@ Directoral, anexo y cddigo - Ejecutivo
*\“5 ‘_9-‘3"9

%S o
5

X
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ACTIVIDAD

PRODUCTO

TIEMPO

EJECUTOR

RESPONSABLE

RENIPRESS y lo deriva al Director/a
Ejecutivo de DMGS para su firma.

35

Recibe, revisa y firma el proyecto de
Resolucion Directoral, anexo y cddigo
RENIPRESS, para luego derivarla al
Asistente/a Ejecutivo.

2 horas

Director/a
Ejecutivo

DMGS

40

Recibe la Resolucion Directoral firmada
para colocar los sellos, enumerarla,
registrar y coordina la entrega para el
Usuario.

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

41

Recibe la Resolucién Directoral, anexo y
codigo RENIPRESS, deja constancia
mediante firma, numero del
Documento Nacional de Identidad -
DNI, fecha y hora de recibido.

Usuario

42

Recibe el cargo de la Resolucion
Directoral, anexo y cédigo RENIPRESS, y
lo deriva al Comité Tecnico de
Categorizacion.

2 horas

Auxiliar
Administrativo

DMIGS

43

Recibe el cargo de la Resolucidon
Directoral, anexo y cédigo RENIPRESS,
ingresa al aplicativa RENIPRESS vy deriva
al Técnico/a Administrativo del Equipo
de Trabajo de Autorizaciones vy
Categorizaciones de IPRESS responsable
de custodia

2 horas

Comité Técnico de

Categorizacion

Comité
Técnico de
Categorizacion

44

Recibe el cargo de la Resolucién
Directoral, anexo y codigo RENIPRESS,
lo adjunta al expediente del
establecimiento, pasa al archivo para
su custodia correspondiente.

2 horas

Técnico/a
Administrativo

DMGS/
058/
Equipo de Trabajo
de Autorizaciones
b
Categorizaciones
de IPRESS
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REGISTROS :

Formato — Solicitud.
Tramite Documentario.

ANEXOS :

Flujograma

Anexo Acta de Categorizacion
Formato — Solicitud

Informe Técnico

DEFINICIONES:

RENIPRESS. - Registro Nacional de IPRESS — RENIPRESS es una plataforma que
contiene informacién respecto a la infraestructura, equipamiento, recursos
humanos y organizacién para la atencién de las IPRESS publicas, privadas y mixtas,
autorizadas para brindar servicios de salud.

Categorizacién. - Proceso que conduce a clasificar los diferentes EE.SS. en base a
niveles de complejidad y caracteristicas funcionales. Que permitan responder a las
necesidades de salud de la poblacidn que atiende,

Establecimiento de Salud sin Internamiento. - Son aquellos donde atienden uno o
mds Profesionales de la salud que desarrollan actividades que se restringen a la
atencion clinica ambulatoria o a |a realizacion de procedimientos. Diagndsticos,
terapéuticos o de rehabilitacién, que no requieren de internamiento.
Establecimientos de Salud.- Entidad que realiza en régimen ambulatorio o de
internamiente atencion de salud con fines de prevencién pramocién, Diagnéstico y
tratamiento de los problemas clinicos.




PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: CATEGORIZACION O RECATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN INTERNAMIENTO: PUESTO DE SALUD, CONSULTORIOS DE PROFESIONALES DE LA SALUD, CENTRO DE SALUD, CENTROS MEDICOS,
CENTROS MEDICOS ESPECIALIZADOS Y POLICLINICOS

DIRECCION DE MONITOREO Y GESTION SANITARIA

COMITE TECNICO DE
CATEGORIZACION

DIRECCION GENERAL

THAMITE DOCUMENTARID

TECHICO ADMINISTRATIVO AUKILAR ADMINISTRATIVO

OFICINA DE SERVICIOS DE SALUD

ASISTENTE/A EJECUTIVO

DIRECTOR/A EJECUTIVO TECNICO/A ADMINSTRATIVO

JEFE/A OFICINA

EQUIPO DE TRABAJO DE AUTORIZACIONES Y CATEGORIZACIONES DE IPRESS o

TECNICO/A ADMINISTRATIVG

COCURDINADOR DEL EQUIPC DE

AADMINIETRADCA DS REMIPRESS)

ESPECIALITA EN DESTION DE BALUD
EQUIPD OPERATIVE O E CATEGORIZACION

CcTC
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% o 4 ) sl ':'.1 "Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombras™
- “#io del Didloge y la Reconciliacién Nacional”
AMEXO ACTA DE CATEGORIZACION
{ACTA DE CATEGORIZACION N* 0 - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINSA)
CONSULTORIO MEDICINA - INFRAESTRUCTURA CONSULTORIO MEDICINA
] AREAS OBLIGATORIAS [ 8§ 1 NO DBSERVACION |
Ar- p 1A aloneon olimca | !
i Lovamanos | i
| Con ventiacién filuminacion. | i ]
| 1
E—— |
. EQUIPAMIENTO MINIMO OBLIGATORIO I NO ~ OBSERVACION
i Bulan: f‘onTlm.tn ' : 1
T Finmibo de & o s datie e 2 cuerpos s o
I Cubo de acera inoxidable para desuerdicios con lapa aceonada a pedal |
{ Es-annata metakics © peidanos [y |
W O i
NeC Y curacio - A
wddah iy \d*hIPE ra mulhg 25 USDS
aqaloacop de . I . B ki
P‘imo copn
e Sallx r[‘ Halica aulabieg f
| Tensiimetio ineroide: rodable ndutio |
| Vitina Jde acerc incedable pora nstiumentoe o maleral estan’ de un clerps ] |

ORGANIZACION CONSULTORIO MEDICINA

;— ... ACTIVIDAD — ___.___’,Sl . _No |~ OBSERVACION |
i’ L --:1r10n {varr.l ar pub :acon de huano d=' alencién) | |

Se cuenta programado en farnu reensual el horario de atencion del ¢ los E l
| profeciorzlisg) oo siiud de consulla exlema, |

o ]

CAPACIOAD RESOLUTIVA CONSULTOHIO MEDICINA

il  acmivibab T ) i 781 T NG __OBSERVACION 7]
Jneq elve dan: correspandienips a su nivel y de acusnds a Guias de[ ]
H P ‘,tlc (:Iur as (I'siea o via virlual)

= M N S32 3011 MINGA HTS B 071:MING2)
N Pag. Ne REVBES D70 2004 "Gl T o Pavy la sty

02t -uT-\an’-"'egDu G
sy g Fababien wmrs o dr dluﬂ”“P._. :
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Dirgecion de Redes

-3 1 © Integradas de Salud - ‘Decenio de la lgualded de Cpoduniledes para Mujeres y Hombres”
o Lima Esta A det Diglogo v ia Feconcedn fiananal'
SOLICITO: i
] CATEGORIZACION 8] RECATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN INTERNAMIENTO
il CATEGORIZACION 0 RECATEGORIZACION DE

ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON INTERNAMIENTO
] CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO

SENORIA DIRECTOR/RA EJECUTIVO/VA DE LA DIRECCION DE MONITOREO Y GESTION
SANITARIA DE LA DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD LIMA

Yo:. S T

Identufmadu (a) con DNI Carne de Ext:an;ena Pasaporte N1 dommfrado en

pl OVTRG T, e g i a departamento
nomero de constancia de pago...

Que habiendo cumplido con ls comunicacion por Inicio de Actividades v en el marco de lo indicado en 8l art, 82 del D.5.
N% 013-2006 "Reglsmuento de Estahlecimientos de Salud v Servicios Médicos de Apoyo” y los alcances dol D.S. N2 001 -
2016-5A que vprueba ol Texto Unico de Procedimientos Administratives y sus modificatorias, SOUCITO LA
CATEGORIZACION de:

Datos del Establecimiento de Salud yia Servicio Medico de Apoyo no Piblico:

} =
ii'.'nm!‘.-re Comearcial: Telefonns:
§)|r'-"mm Cumpleia Distnto;
i__ i - Pa———— S TE— i _— rr— ——— —_ —— ———
Referznsia da Ubsasén:
wodige Trantle RENIPRESS N* —’ #
| "’UBLICO .,_.J PRIVADD  _
Por tanto:
En tal virtud adjunto a la solicitud ....... folios, contenidos la totalidad de los requisitos establecidos en el TUPA
de las DIRIS,
.................. OB L nsnnussde 2050
PROPIETARIO Y/ O REFRESENTANTE LEGAL DEL EESS D SMA BIRECTOR TLCNICO | RESPUONSADLE DL LA ATENCION DEL CESS O SM A

dar Cagr
e - e — il EHHETE S e
D R i s i S e — e = = . -
Teotwe

A
)

Av. César Vallyn 5 N < gur
EFAg: <tino. Lima 1C. Poru
Tell. 362 1354~ BTGh
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AU | s s e S “Dacenio de fa |gualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
=) - : N Lmiiw “Afio del Didlogo y 1a Reconciliacian Nacional"

ANEXO ACTA DE CATEGORIZACION

ACTA DE CATEGORIZACION N° - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINSA)
IIIII B CONSULTORIO OBSTETRICIA - INFRAESTRUCTURA SERVICIO OBSTETRICIA
AREAS OBLIGATORIAS J sl f NO OBSERVACION 1
;\rg:‘-\_ [:“.._ 2 atoncion clinica | | ]
_ - !
: | !
Con VLI?ND...ICI[ |I|.|m1r! 1t 'u'l I E 1
EQUIPAMIENTC CANT. Sl NO OBSERVACION

L digilai ooa tallimetro adulto

¢ BiomLo do acero inoxic e de dos cuamos

i Cinta s bstétrim clap

!nahrn Ing _[dar ; | [

| Escmcno Lstandm

E « almat UT‘If ..hca o petc*alu 5 I
Ge-tograma [
' Lanipara e cxanen clinico | i
fla {dl;r.d;{] pat # xémancs g:r co ohstaticos = ] R ”!___ e e S|

figsa de asero nondatie 1o dable pars multioles usos

Tresldmetra aneroide rodable aduolts [

" [} “a de actro indxioable para instn Mo o matooalestiende | A S S
| U cuerpo ]

| Set de fambar .\de Acero gurdrgico

| Set rifonems acom quitdiyicn |

| Sotde nstrumental pars cxamen gineeolonico |

. RECURSO HUMANO SERVICIO OBSTETRICIA
| - s RECUHSO HUMAND CANTIDAD T s | no OBSERVACIONES
| Onsteira :uau 0, coleglado Y habm!a(.o\ ) en namera | ]

DT Al b i e —
‘ ACTIVIDAD [ st | NO | OBSERVACION

| Horae de atenicion (verificar publicacion de horario de alancion) | i

-'s cuenia programade <n forma mensual ol horann Se atcncian del ¢ s | a_"'"""

groFL rwonalies) de salud de corsulla exterma, | I

CAPACIDAD RESOLUTIVA SERVICID OBSTETRICIA

ACTIVIDAD Sl | NO OBSERVACION

Hesueﬁe daiios correspond.enies d su nivel y de acuerdo a Guias de Praclicas |
linigaslisica nvia vie LAl 1

BRI 5400011 110458 NTS N 0T L MINSVOGSP IS horma Tienan do S &
RM 13 Dale2114 Y0 Tornea Para R Categovizac 50 de Estanieaimesios oo L

i ot g e Cosar et - owa 10 CLAGIEE Lo 1, D2 Talls, 01000 mi1in e 1170
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"Decenin de la Igualdad de Oportunidad y hombres”
“Afio del Didlogo y la Rncuncﬂlacitm Nacional™

ANEXO ACTA DE CATEGORIZACION
[ACTA DE CATEGORIZACION N° - 2018 DMGS/DIRIS LE-MINSA)

INFRAESTRUCTURA COMSULTORIO DE ENFERMERIA
AREAS GBLIGATOHlAS st | NO ! OBSERVACION

| Area pargatoocion cligiea

i |
[ Lavawanos |
el t ¥
| Con e nl 1c|cr aminacion | i
| |

OBLIGATORIO AL NIVEL | canT. [ sl | No OBSERVACION
Balasza cor talime'ro pediatrics 7 infamamatro i
Cita Melnca |
Cubode 0D r:;c-dat ;(.'01-1-Idp1:i::j| ada :a_ps.:a;il S | o L
| Excabnain malah paldnfos 1__—_]
i E‘. ¥ IUﬂG FEF..:II'Id;l. T r S I o -TW &
Lstelorcopa padiatnics i -|
Misa paa e Arones y clracicn: s
‘té:s_:TJ '''' 010 aidable rocable pary mitnples vsos I_
; f f - |
| |
| |
I o
Sntenpraea €)1 ||| T
Il':fl:ndIfios da motrciiad (« | ano; 1-3afos; - 3 2fes {ET) %} ““““ |
Conlor para ranspora de vacunss l |
L A I TR P e
_ ] . '
o Fiia}:'ﬁi#éo HUMAND “[cAnTiDAD, “si [ No |

Liconeida an Enfeenesda (il 4o colee'ado y hatfilador en | [ [
' wignly pava os lurnos ge plerta ol EESS

ORGANIZACION CONSULTORIO DE ENFERMERIA
ACTIVIDAD sl NO OBSERVACION
Heras de atone gon Gaerificar publicas’on de horario de atenc on)

Se cuenta programads en [ara mensual e horario de atencion del / ng
Lprelesionalins) de salud (e consu't exteins,

CAPACIDAD RESOLUTIVA ENFERMERIA

[ ACTIVIDAD siT | "NO _OBSERVACION 7
[ Ao foa 2 tivaiades de CRLD. Inmuniz ione - de ac ardo Manual de
| precedimente q de I1m| f1acnes, GF!ED enlm ofres (fisico o via virua

o R 1
)
\u
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s [ p_‘.; "Decenio de |a lgualdad de Oporiunidades para mujeres y hombras”
— “Afio del Dialogo y la Reconciliacion Naclonal"
ANEXQO ACTA DE CATEGORIZACION
[ACTA DE CATEGORIZACION N® - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINS A)
CONSULTORIO DE PSICOLOGIA
INFRAESTRUCTURA CONSULTORIO |
_ PSICOLOGICOAREAS OBLIGATORIAS s | wo | OESERVACION )
i Ar par aatan— an clintsa |
Lavar,.'mos i
Can venn Acion rlumma;:ron | i

EQUIPAMIENTO Si NO OBSERVACION

Cubo de acero inosidabl: para desgerdicios con tapa
atcionada A pedal
Escn’loﬂo esidndar

3 tas mem a; ap:IaL & nmn 4)

Sntoﬂ confu “hle

lnahle palal e pla

Mesita da brabajo para evaluaslonr cometica

\inia acere ine idable / rodular on madera-melaming
para guardar material peocomettico, comunisacional, de
ancrtonio quias. manuales, ete.

Cu-’ 5
Tpsl de Pe r,oncll dad (Eysenck / Mllon / olros)

onanos dr' Tmillzd]e en saiud mental

Teu de (‘}r-nmum 1 (Bender 7 Benmn !ctrcs}
Tw;t c-’e WAES {Adullos}
Tos! dc \”ISC R (Esnolar)

| Tost de "-.FPF'SE (Preescolar)

— -
~ RECURSO HUMANO canTipap[ si | NO OBSERVACIONES R

Fe 20logo (lulado. colegiada y habill ado) 2n numero i
| cuficiente para ios turhos aue oferln ol EESS. | ]

. ORGANIZACION CONSULTORIO PSICOLOGICO.
ACTIVIDAD sl | No OBSERVACION

[ I—ior‘:s de alenuion fverifizar publicacion de herario de atencidn)

%e cuenia programaco an forma mensual @l horario de atencion del / los
[ proles onadiog) de salud deo conaulia externa,

CAPACIDAD RESOLUTIVA
s C..nfbas'Eiré"}é"s“pii'ﬁﬁmles T ‘ ...... ‘ ‘_____\ ............................................

[ Ciuenta con Guias de Priciic
alencion,

5 o Fatabiecesentos de’ Soctor Saius™,
ment do EESS ¢ SMA”

R0 S 00 L L MIRGA RTS 00 B21-MTHEADNGERNLTE Nora Tecnica o S
MU 076-20104 "Caig Foomica Pay e Cateprriz acton do Estabievunetos o

tor 5

vy LAY Gpnar Veliago BN - o 10 B Adury Limin 40, Por Tedts SEF0IRT- 301460 0111713000 546




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) Codigo: M-03
DE LA DIRECCION DE MONITOREO Y GESTION

flmsion ko bsista SANITARIA DE LA DIRIS LIMA ESTE, Versién: 01
ESTABLECIDOS EN EL TEXTO UNICO DE

PROCEDIMIENTOS Aﬁmlél;STRATIVOS (TUPA) - pagina: 28 de79

] N, | | "Decenio de |2 Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres™
~ “Afio del Dialego y la Reconciliacion Nacional”
ANEXO ACTA DE CATEGORIZACION
(ACTA DE CATEGORIZACION N° - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINS A}
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{ACTA DE CATEGORIZACION N* - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINS A)

INFRAESTRUCTURA CONSULTORIO NUTRICION
T
AREAS OBLIGATORIAS Si NO | OBSERVACION

Area parn atencian alinica | |
1

Lavemanos

nvilteinacion i

EQUIPAMIENTO CONSULTORIC NUTRICION
EGQUIPAMIENTO sl NO OBSERVACION

| Atiil rotat o

_B.:-1|F.l.1.1?..ﬂ_di‘grl;'ii &an_iﬁirrnﬁ;.—;r(‘)” )
Cin"[:i metca
| Medidor de indice de masa corporal
[ Escninio - ==
| Sillas

l i s acero inoxidablo,
Mesa pad eximenes

_RECURSOHUMANG  foAnTiDAD| I | NO |

Jado, colegiido y habiliadn) en romera J | i J

L.
ORGANIZACION DE CONSULTORIO NUTRICION
| ACTIVIDAD st | no | OBSERVACION
||-fo:s de alen :'rén-[.:-.,rl'rhl:,ar publicacion de horaro de al?’,‘ﬂ [ |
Se cuenla progrinado en forma mensual of horario e atencion del v 1o ’ J

CAPACIDAD RESOLUTIVA

15 de Practeas Clinicas de las principales morbiidades
de ulencian o manual de procedimientas,
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ANEXC ACTA DE CATEGORIZACION
(ACTA DE CATEGORIZACION N° - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINSA)

TOPICO {CONS. EXT.  EMERGENCIA}
INFRAESTRUCTURA DE TOPICO

o AF_| EAS OBLIGATORIAS A = - ] NO | OBSERVACION
Lenauzacion citerna e intarna voible del top ;
| upico e+ accesible y s cuenta con un flujo para Ly alencién de

raepcias el 11‘-‘I’f"-’l1‘ IAY

an verl! acon A ruminacicn.

EE e ———]

EQUIPAMIENTO MINIMO OBLIGATOHIO

| Biomba de neora inoxidable de 2 rusties. =
1 r}

: _t ,tr"osa_)g-- Hulln neauineg 1

ion dw “uerpe extrano

| 'E ia - tifﬂr‘-nnc;n o
|
L}
]

RECURSO HUMANQ DE TOPICD
— "ECU“SD HUMANG . |..St  NOT OBSERVACION

NO | OBSERVACION

| Hotiis do atencion fverilicar pablicacion de horarey o» stencigny ™ U .
i ouents pubicads el derecho de’ toda persona de ik alongion
mmediota on sduacion ¢o emergercs. y esta ubicado en un luzar
visthle de las Areas g slencion de emargancins (bey N 27604 - Ley
que mad' ca la Loy Geaeral de Salud. respecto de la obligacion de los
aslablecnuenios doe saled g dor plencion médich en case de
PIRGeNG Fprton )
£l establecimicnio de salud cuciia con prrtanal de salud asignado of

LIUE{.U irea de emergencia  Fmergencias (calhc=r nimero de horas),

1

2 ; |
l“u.an:smc" dn cDDrdIrl:tt..u,n d' ra[urcncm del usuario. en mso la |
J

prims # kG T
Cuenla con manual de procedinientos (dorumento 1écnico adoptado o

adaptadu)

Rpglsho de urguncias, emergencias y procedimientos, ! I
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ANEXO ACTA DE CATEGORIZACION
(ACTA DE CATEGORIZACION N° - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINSA)

MODULO DE PREVENCION Y CONTROL DE TUBERCULOSIS - INFRAESTRUCTURA
_AREAS OBL!GATDHI.AS S/ ND | OBSERVACION 1

Arsa para JQ"_
1 ;rjmjl_\_-_..! AN

.|'~| 1,

i
[
EQUIPAMIENTO
i g ; EQUIPAMIENTO MI MIN}MO OBLIGATORIO sl | NO [ OBSEHVACIDN |
3 . . -
_€ubo de acdre innadabie par d(-Jv,.Jl‘rd' ios con Pwa accicnada a peoal ! | il |
Cscnlorio estandar e e e . o | e o]
 Escalinala metilics 2 peldafios | | o o !
S ——————— R ! Ee——
Estotoscop's adullo pediiirico | |
Lamp-1a de cxamen clinico 1 i
i C o -
! -
- Al HECURSO HUMAND ——~  T'gi'[no: 777 OBSERVACION il |
| Mecdica Cirggann - o iy £ |
i Lo, En Enfermacia
I Topmen on Enformeria . ) o 2 i — e |
[ ACTIVIDAD f ]| NO OBSERVACION 7
| Horas dr stencisn (verificar publica .:dn de horario de alencicn) |
CAPACIDAD FIESIDLLIT]\FA
| ACTIVIDAD [ ST [ No T
! Cuonty con NT de u!uncmn para Tum rculr*rs. "
i i Cuenta con relacion dr- pacienins dr[nr- nf‘lad)s e BEQUET AS [ [

e g r
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(ACTA DE CATEGORIZACION N°

"Decenic de Ja Iguatdad de Oportun

Lo bt

ANEXO ACTA DE CATEGORIZACION
- 2018 DMGS/DIRIS LE/MINSA)
PATOLOGIA CLINICA (LABORATORIO)

INFRAESTRUCTURA DE PATOLOGIA CLINICA (LABORATORIO)

idades para mujeres y hombres"”

Ao del Didlogo y la Reconciliacion Nacional”

NO

OBSERVACION

[ AREAS OBLIGATORIAS st
TArca Atencion Pre Analil ca (Toma de muestias |

| Area Anglilic1 (Procesamiente de mueslias) i

Area de Lavados y esterilizac on
Ohos Areas

SI [ NO

OBSERVACIONES

Micrezsopio binocular estdndar

_EQUIPARIENTO OBLIGATORIC

Migrosgun'o

celonlizadara s Autoclave

Cenlriluga univer.al de lubos
canlrifuga para hemartngrita

HT]:’: de Bafo Marlq_wm

anauineas

' Frtomatio alglla’ ¢ Aralizadar semi o automatizadn

anr:r; rvh:;rd can termématro

n" Aerialce @ irsuma

Ra :"'l\m ﬂlrinr|1l e,

51

1 Sillen para i de }i'il ww<tta

L;:Jch o> curacions

HECURSO HUMANO DE PATOLOGIA CLINIC& {LAEOHATORIO}

RECURSO HUMANO OBLJGATOHIO Sl

NO

DBSEHVAC!DN

ORGANIZACION DE PATOLOGIA CLINICA (LABORATORIO)

ACTIVIDAD

Sl NO

OBSERVACIONES

Reali=a n:uph" T
Uso c¢ lnrmatos o
 entiega de resultades

Horas do atencién {verificar publicacion borario atencion)
das do ayuda diagrostica
andarizados y renistro do FECBD{?FDJ! o ‘acesamiento y

| Proeed
Prosedini vnto*‘ de Mrc‘robn]ogn

Iro da toma s de muesdrs SPOUN corresponda
r:*: da Brﬂmnmim_ =

Cuenla cun manual de precedimientos
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ANEXQO ACTA DE CATEGORIZACION
(ACTA DE CATEGORIZACION N® - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINS A)

UPSS FARMACIA (ATENCION CON MEDICAMENTOS)
INFRAESTRUCTURA UPSS FARMACIA

AREAS OBLIGATORIAS 1l NO OBSERVACION

Area pata almasenanicnio y capendo

Area e paclica para disperaason / exnandn

—

; EQUIPAMIENTO sl | NO | ~ OBSERVACION
!’ Kiol 1ario par l“!;il_S]Deﬂ_saCIOﬁ ! e?pﬂr_‘d_fo_’” - "{" - ._.\‘__ - = &
R e - B
| Anaquel | ‘ |
| :
i

1
DRGANIZACIGN UPSS FARMACIA
.E ACTIVIDAD Sl NO OBSERVACION
Horario de ateneidn con medamenios - UPSS
Farmacia {zolrear ndmare de horas)
Programiién
Expendio © Dspenss iin
Repistro de atencion a pre:cripcionas
Buonas practons de almacenanionto
RECURSO HUMAND DE LA UPSS FARMACIA
RECURSO HUMANC Sl NO OBSERVACION
Quimicn  farmacéulioo
Técnico de farmacia
TL enlrenado on expandio y buenas praclicas n &
de amecenamiento
Eaaticcmienioy oo Seaoy Salud”,
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ACTIVIDADES OBLIGATORIAS DEL ESTABLECIMIENTO
{ACTA DE CATEGORIZACION N° - 2018 DMGS/DIRIS LE/MINSA)

“Ano del Didlego y la Reconciliacion Nacional”

____ACTIVIDADES OBELIGATORIAS Isi[NOT

__OBSERVACION

anognes en la Historia Climica.

Dusinfeccion y esterdizacion (cuenta con manual de bios squridac)

Heterencias y eonlranolorenca (REFCON | Flupss de Referoncia)

Alencicn de urgencias y energancias (Reaisiro de emergoncias)

Voilancia epidemioldiica (Reporie Noti vab de acuerdo a semana |
ngds-ﬂﬂiﬁg-aa] _

Salurd Deupa anal (Ficha Onica de accidem»s de rabajo-FUAT)

‘ﬁb-'-kwffl-ti Fanular y Comunilana (f sha Familiar aplicada)
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SOLICITO: Visita de Levantamiento de Observaciones

Sefor Director

Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este.
El Agustino.

S.D.

Propietario / Representante Legal E3
Responsable de la Atencién de Salud [ ]

Del establecimiento de Salud / Servicio Médico de Apovo no piblico denominado

Retaiencia; ge UhBRGION: wumemmaimismmm o s e , ald. con el

debido respeto me presento y expongo:

Que luego de haber tomado en cuenta las observaciones encontradas por los

inspectares durante la visita de inspeccion al establecimiento de salud al cual

represento, con acta de Nf ................. -DMGS/DIRIS LE/MINSA. de fecha
fed...... y adjuntando evidencia de haber subsanado las mismas,

solicito una nueva visita de inspeccion.

Asi mismo, reitero mis nimeros telefonicos para postericres coordinaciones.

POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted Sr. Director, acceder a mi solicitud por ser justa y legal.

Lugar y fecha

Represantante legal ¢ Director Téenico del EESS n SMA
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FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO CODIGO

ESPECIALIZADO.

CATEGORIZACION O RECATEGORIZACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON
INTERNAMIENTO: CENTRO DE SALUD O CENTROS MEDICOS CON CAMAS DE
INTERNAMIENTO, HOSPITALES O CLINICAS DE ATENCION GENERAL, HOSPITALES | PR.DIRISLE.DMGS.03- PM02
O CLINICAS DE ATENCION ESPECIALIZADA O INSTITUTOS DE SALUD

PROCESO PM 02. Administracidn del Otorgamiento de Derechos en Salud

Establecer el procedimiento para la categorizacién de establecimientos de salud con
internamiento: centro de salud o centros médicos con camas de internamiento,
OBJETIVO hospitales o clinicas de atencién general, hospitales o clinicas de atencién especializada o
institutos de salud especializado en el Registro Nacional Instituciones Prestadoras de
Servicios de Salud (RENIPRESS) y de acuerdo a las normas vigentes.

ALCANCE

Direccién General / Tramite Documentario

Direccion de Monitoreo y Gestién Sanitaria

Oficina de Servicios de Salud

Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS
Comité Técnico de Categorizacidn

Administrados.

MARCO LEGAL

Ley N® 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo 372 y su reglamento D.S. N° 013-2006-
SA, Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo,
Articulo 82, del 44° al 50° y 1007, Sexta Disposicién Complementaria.

Resolucién Ministerial N2 546-2011/MINSA, que aprueba la NT N 021-MINSA/DGSP
V.03 “Categorias de Establecimientos del Sector Salud” vy Resolucidén Ministerial N2
076-2014/MINSA, “Guia Técnica para la Categorizacién de Establecimientos del
Sector Salud”.

Decreto Supremo N€ 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba 'el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento ‘Administrativo General. Art.
37°,42°,47°y 51°.

Decreto Supremo N2 001-2016-SA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Salud.

RESPONSABLE ®

Director Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo y Gestion Sanitaria
lefe de la Oficina de Servicios de Salud
Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

realizar:

wehibitadesea realizar.

Si lo hace via Pagina Web de la DIRIS
LE: busca los formatos del tramite que

ne ACTIVIDAD PRODUCTOD TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
El Usuario puede informarse por la
Pagina Web de la DIRIS LE o Solicitar
informacion en forma presencial sobre
el tramite de Autorizacién que desea -
1 Usuario
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Ne ACTIVIDAD

PRODUCTO

TIEMPO

EJECUTOR

RESPONSABLE

Si requiere informacién en forma
presencial: Se acerca a la DMGS, donde
serd atendido quien informa los
requisitos y los plazos del tramite.

1 hora

Técnico/a
Administrativo

DMGS/
055/

Equipo de Trabajo
de Autorizaciones y
Categorizaciones de

IPRESS

El Usuario realiza el pago por derecho
del tramite administrativo  de
Autorizacion Sanitaria, segin el TUPA
en el Banco de la Nacién.

Usuario

El Usuario ingresa / actualiza datos via
Pagina Web RENIPRESS, imprime ficha
de categorizacion Web, llena la solicitud
de Categorizacidn,

Usuario

El Usuario entrega solicitud
consignando los datos sefialados vy
adjunta los documentos establecidos
en el formato concordante con el Texto
Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA.

Usuario

Recibe, verifica los datos de la solicitud
(fecha de emision y el nimero del
Comprobante de Pago). Asimismo,
comprueba que el Expediente cuente
con todos los requisitos establecidos y
determina:

Si_es Conforme: Con todos los
reguisitos, se recepciona el
Expediente vy registra en el Sistema
de Tradmite Documentario.

Si No es Conforme: Con todos los
reguisitos  indica al usuario
observaciones y devuelve al
Usuario.

Si_ lLevanta Observaciones:
Recepciona el Expediente y
registra en el sistema de tramite
documentario.

Si No levanta Observaciones; Se
devuelve al Usuario Expediente
no recepcionado por la DIRIS
Lima Este.

5 min.

Técnico/a
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

Recepciona Expediente por el Sistema
de Tramite Documentario y le asigna un
nimero y lo deriva al Director/a
Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo y
Gestion Sanitaria para su revisién.

5 min.

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS
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{ Ne ACTIVIDAD PRODUCTO | TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
‘ Revisa y d_is'pone aten::fer el Exlpednente ‘ Director/
8 | con la solicitud y deriva al Asistente/a - 5 min. - DMGS
i , Ejecutivo
Ejecutivo.
Recibe el Expediente y lo deriva al Adisteritela
9 | Técnico/a Administrative de la Oficina - 5 min. 3 5 DMGS
= Ejecutivo
de Servicio de Salud.

1% Recibe el Expediente por STD v lo deriva ) 8 il Técnico/a DMGS/
al Jefe/a de Oficina. : Administrativo 0SS
Revisa y dispone atender el Expediente DMGS/

11 | con la solicitud vy deriva al Asistente/a - 5 min. lefe/a de Oficina 0SS
Ejecutivo.

Recibe el Expediente por STD vy lo deriva ) Técnico/a DMGS/

12| al coordinador del equipo de trabajo. - 5 min. Administrativo 0S5
Recibe, clasifica y revisa Expediente con
la solicitud para de Categorizacién y
Recategorizacion seglin sea el caso:

Si el Expediente es Nuevo. - Se revisa y
se deriva al Técnico/a
Administrativo (Administrador Regional
RENIPRESS) para admitirlo y deriva al
Comité Técnico de Categorizacidn.
DMGS/
Si el Expediente es de levantamiento ) 0ss/

13 | de ohservaciones. - Se revisa y deriva al 2 horas Co?rdlnador de'l Equipg df" Tr?bajo
Comité Tecnico de Categorizacién para £quipo ae Trabajo fg;g‘;ﬁiﬂ;‘:‘z
programar fecha, equipo y coordinador de IPRESS
del Equipo de Trabajo de
Autorizaciones y Categorizaciones de
IPRESS y lo deriva al Técnico/a
Administrativa responsable. [nf(?rme

Tecnico en
caso de
Si el expediente es de desistimiento.- Deslstimianto
se revisa, elabora informe
correspondiente y deriva al Comité
Tecnico de Categorizacidn
Recibe el Expediente Nuevo, lo registra Técnico/a D(r;:z?

1a | Y admite en RENIPRESS y lo deriva al i 1 Fire Administrativo Equipo de Trabajo
Comité Técnico de Autorizaciones y (Administrador de dg;:tzfr':ccmii
Categorizaciones de IPRESS. RENIPRESS) H dflPRESS
Recibe el expediente, revisa y deriva
segun sea el caso:

Si__el Expediente es nuevo o L Comité

15 | levantamiento de observaciones. — 2 horas Comite Tefm'?‘j" Tecnico de
Programa fecha, equipo y coordinador de Categorizacidn | Categorizacién
de equipo de categorizacidn; deriva
expediente al Técnico/a Administrativa.

7%
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Si el E.xpe.diente es de desistimiento.- S —
Se emite informe, elabora Proyecto de Técnico de
Resolucién Directoral de Desistimiento | desistimiento
del proceso de categorizacion y deriva T
a la Asistente/a Ejecutiva. i B
Recibe la Resolucién Directoral de
istimiento | o} de Asistente/a
16 Desmtln.'ne te de ' proce? ) SR _ ! / DMGS
categorizacion y lo deriva al Director/a Ejecutivo
Ejecutivo para la firma.
Recibe y firma la Resolucion Directoral .
s Director/a
17 | de Desistimiento del proceso de - 2 horas . . DMGS
i i Ejecutivo
categorizacidn y deriva
Recibe, enumera y sella la Resolucidn ;
: A Asistente/a
18 | Directoral de Desistimiento del proceso - 2 horas Elasiifis DMGS
de categorizacién y deriva. ;
' , - DG/
Recibe por STD y coordina la entrega al Auxiliar ]
19 g - 2 horas A . Tramite
Usuario la R.D. Administrativo )
Documentario
Usuario recibe la R.D. de Desistimiento
del proceso de categorizacidén, deja
20 | constancia mediante firma, nimero del - - USUARIO -
Documento Nacional de Identidad —
DNI, fecha y hora de recibido.
Recibe el cargo de la Resolucidn
. ; ; iz DG/
Directoral y lo deriva a la Asistenta/a Auxiliar :
21 : : : - ; - 2 horas . " Tramite
Ejecutivo de la Direccion de Monitoreo Administrativo :
i i Documentaric
y Gestion Sanitaria. |
Recibe el cargo y lo deriva al Técnico/a
Administrativa del Equipo de Trabajo de Asistente/a
g | AemnEE bl . 2 horas sanie) DMGS
Autorizaciones y Categorizaciones de Ejecutivo
IPRESS.
: DMGS
Recibe el cargo de la Resolucién oss//
Directoral de Desistimiento del proceso Técnico/a Equipo de Trabajo
23 £ B ; - 2 horas e . e
de categorizacion y se archiva en el Administrativo de Autorizaciones
: y Categorizaciones
expediente del EESS. Jiinaces
Recibe el expediente nuevo o de
levantamiento de cbservaciones: DMGS/
elabora expediente completo , oss/
24 icacién de inici et 2h Técnico/a Equipo de Trabajo
{comllmlcacm.n e inicio o expediente - oras Adminlctrative i Bt e e
anterior, hoja de ruta) y entrega a y Categorizaciones
Especialista en Gestién de Salud de IPRESS
{Coordinador).
Recibe Expediente Nuevo o de
levantamiento, evalua expediente y:
25 ; :
Si el expediente es nuevo. —
Programa visita en RENIPRESS, prepara
acta de categorizacion y anexos
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PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR

RESPONSABLE

correspondientes, equipo realiza visita
al Establecimiento y levanta Ila
informacion; coordinador elabora acta
de  categorizacion  (si  presenta
observaciones, en el acta de
categorizacion concluye que el EESS
“presenta observaciones”).

Si_el expediente es de levantamiento
de observaciones. —

Prepara acta de categorizacion y anexos
correspondientes, equipo realiza visita
al Establecimiento vy levanta |Ia
informacién, coordinador elabora acta
de  categorizacién  (si  presenta
observaciones, en el acta de
categorizacion concluye que el EESS
“presenta observaciones”).

En ambos casos, si presenta o no
observaciones, coordinador elabora el
Informe Técnico de la visita de
categorizacion, ingresa los datos que
correspondan en el RENIPRESS (Ficha
de Verificacion, Acta de categorizacidn,
informe técnico de categorizacién) y
deriva expediente al Coordinador.

Especialista en
Gestién de Salud
(Equipo Operativo
de
Categarizacidn)

Acta de

Categorizacidn 6-10

horas
Informe

Técnico

DMGS/
0ss/
Equipo de Trabajo
de Autorizaciones
vy Categorizaciones
de IPRESS

26

Recibe el Expediente, realiza control de
calidad (presencia de actas de
categorizacién, informe técnico de
categorizacion, ingreso de datos en el
RENIPRESS), asigna nudmero de
proveido vy deriva expediente al CTC

Coordinador del

- 1
nops Equipo de Trabajo

DMGS/
0ss/
Equipo de Trabajo
de Autorizaciones
y Categorizaciones
de IPRESS

27

Se recibe el Expediente, Nuevo o de
levantamiento de observaciones, con el
Informe Técnico del Equipo Operativo
de Categorizacion, evalia y emite un
Informe Técnico del Comité Técnico de
Categorizacion:

Si_es Aprobado. - Se revisa, si estd
completo:

Si_ no es de Il nivel: se asigna
categoria, se proyecta R.D. de
categorizacion junto con el anexo y
codigo RENIPRESS y se deriva al
Asistente/a Ejecutivo de DMGS.

Si es de lll nivel: Se proyecta oficio
para opinion del MINSA y se adjunta

Informe
Técnico de CTC,
Proyecto de
R.D., Anexoy
Cddigo
REMIPRESS

Comité Técnico

6 horas ¢
de Categorizacién

Proyecto de
Oficio al MINSA
mas Informe
CTC

Comité
Tecnico de
Categorizacion




I o] B Direccion de Reder Inleg adas de
T==111 L Salud Lina Eate
| B

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) i
DE LA DIRECCION DE MONITOREQ Y GESTION
SANITARIA DE LA DIRIS LIMA ESTE,
ESTABLECIDOS EN EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) —

MINSA

Cédigo: M-03 ]

Version: 01

Pagina: 50 de79

N2

ACTIVIDAD

|

PRODUCTO

_éxpediente completa
establecimiento de Il nivel.

Si no es Aprobado. - Se revisa, si esta
completo  se proyecta Oficio de

notificacidn de observaciones con copia
de informe del Comité Técnico de
Categorizacidn y se deriva a Asistente/a
Ejecutivo de la DMGS.

del |

Naotificacién de

observacicnes

con Informe de
CTC

TIEMPO

EJECUTOR

RESPONSABLE

28

29

Si no es aprobado: Recibe por STD el
oficio (incluye Informe de CTC) vy lo
deriva al Director Ejecutivo de
Monitoreo y Gestidn Sanitaria.

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

Recibe el Oficio (Incluye el informe de
CTC) para su firma y lo deriva a la
Asistente/a Ejecutiva.

2 horas

Director/a
Ejecutivo

DMGS

30

Recibe el Oficio de Notificacidn para su
enumeracion, sello y se deriva al
auxiliar administrativo para su entrega
al Usuario.

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

31

Recibe el oficio de Notificacién para
coordinar su entrega al Usuario.

2 horas

Técnico
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

32

El Usuario recibe la Notificacion
(Incluye el Informe de CTC) en la cual:
Si_subsana las Observaciones. - El
Usuario subsana las observaciones y lo
ingresa por Tramite Documentario para
que siga el trdmite respectivo.

Si_no _subsana las Observaciones.- El
Usuario no subsana las observaciones y
presenta por Trdamite Documentario
que abandonara el procedimiento y se
le emite una R.D. de Desistimiento del
proceso de categorizacion.

Usuario

33

Recibe cargo del oficio de Notificacion y
lo deriva a la Asistente/a Ejecutivo de la
DMGS

2 horas

Técnico
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

34

Recibe cargo del oficio de Notificacion y
lo deriva al Técnico/a Administrativo
del Equipo de Trabajo de
Autorizaciones y Categorizaciones de
IPRESS

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

35

Recibe cargo del oficio de Natificacion y
lo archiva en el expediente del EESS.

2 horas

Técnico/a
Administrativo

DMGS/0S5/
Equipo de Trabajo
de Autorizaciones
y Categorizaciones

de IPRESS
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_______ Si estd aprobéao y no es dé-m“i\livel: a - ]
Recibe el Proyecto de Resolucién .
; . Asistente/a
36 | Directoral, anexo y cddigo RENIPRESS y - 2 horas Fv— DMGS
g ‘ ; : Ejecutivo
lo deriva al Director/a Ejecutivo de
DMGS para su firma.
Recibe, revisa y firma el proyecto de
Resolucidn Directoral, anexo y cddigo Director/a
37 RENIPRESS, para luego derivarla al ) 2 horas Ejecutivo DMGS
Asistente/a Ejecutivo.
Recibe la Resolucién Directoral firmada
i g
38 pa:a colocar Io§ sellos, enumerarla, i 2 horas Asgstenjce/a DMGS
registrar y coordina la entrega para el Ejecutivo
Usuario.
Recibe la Resolucidn Directoral, anexo vy
cédigo RENIPRESS, deja constancia
39 | mediante firma, numero del - - Usuario -
Documento Nacional de Identidad —
DNI, fecha y hora de recibido.
Recibe el cargo de la Resolucién
Directoral o v codigo RENIPRE Asi
10 rec cr. , anexo y U(.ﬂliEO ; SS,y ) Shaea stten.te,fa DMGS
lo deriva al Comité Tecnico de Ejecutivo
Categorizacion.
Recibe el cargo de la Resolucion
Directoral, anexo v codigo RENIPRESS, : 5
. s e i — Comité Técnico
ingresa al aplicativo RENIPRESS y deriva Comité Técnico
41 s i : L - 2 horas S de
al Tecnico/a Administrativo del Area de de Categorizacién .
Autorizaciones y Categoria de IPRESS e
responsable de custodia
Recibe el cargo de la Resolucidn DMGS/
Directoral y cddigo RENIPRESS, lo Técnico/a - DdSSi o
; s quipo de Trabajo
42 | adjunta o al expr—.\dmnte. del - 2 horas PRV e dis Al S Y
establecimiento, pasa al archivo para Categorizaciones de
su custodia correspondiente. IPRESS
Si estd bad s de Il Nivel: ,
.sta b i y.e. Asistente/a
43 | recibe proyecto de oficio al MINSA con - 2 horas Eiecutivo DMGS
el expediente del EESS y lo deriva !
Recibe, revis is | ecto de .
e_ r‘h , revisa y visa e proyl d Director/s
44 | Oficio al MINSA, para luego derivarla al B 2 horas ) . DMGS
: . . Ejecutivo
Asistente/a Ejecutivo.
Recibe el proyecto de Oficio al MINSA .
; . Asistente
45 | visado, con el expediente del EESS, lo - 2 horas E'ecutivéa DMGS
| enumera, registrar y deriva. .
Recibe proyecto de Oficio al MINSA con Asistente/a
6 : : - 2 horas , . DG
. el expediente del EESS v lo deriva Ejecutivo
Recibe, revisa y firma Oficia al MINSA, Divector/a
47 | para luego derivarla al Asistente/a - 2 horas DG
i . General
Ejecutivo.
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| Recibe el Oficio al MINSA firmado, con _ . ' ]
; ! Asisten DG
48 | el expediente del EESS, lo sella, - 2 horas % : !:e/a
2 4 Ejecutivo
enumera, registrar y deriva.
Recibe el Oficio para el MINSA junto - Auxiliar DG/
49 | con el Expediente del establecimiento y 2 horas Adiictiaiive Tramite
lo deriva al MINSA Documentario
Oficio con informe y Expediente del
establecimiento proveniente del
- DG/
50 i 6 horas Audiiar Trémite
Recibe Oficio y Expediente por STD en - Administrativo .
L Documentario
Mesa de Parte para luego derivarlo al
Asistente/a Ejecutivo.
Recibe el Oficio, Informe Tecnico vy AsisteRite/d
51 | Expediente por STD vy lo deriva al 2 horas : : DG
; - Ejecutivo
Director General. |
Recibe el Oficio, informe Tecnico y -
; ) Director/a
52 | Expediente del MINSA para derivarlo al 2 horas DG
: . q - General
Asistente/a Ejecutivo.
Recibe Oficio, Informe Tecnico vy
Expediente del MINSA para derivarlo a Asistente/a
. 2 . e 2 hora . )
8 la Direccién de Manitoreo y Gestidn - : Ejecutivo BG
Sanitaria.
Recibe el Oficio, informe técnico v ;
; ; Asistente/a
54 | Expediente por STD y lo deriva al - 2 horas - . DMGS
; ; ! Ejecutivo
Director/a Ejecutivo.
Recibe el Oficio, informe técnico vy ;
: ) Directar/a
55 | Expediente del MINSA para derivarlo al 2 horas p : DMGS
; . : = Ejecutiva
Asistente/a Ejecutivo.
Recibe Oficio, informe técnico vy Asistertela
56 | Expediente del MINSA para derivarlo al i 2 horas Eiecutivo DMGS
Comité Técnico de Categorizacién. ]
Recibe por STD el Oficio, informe
técnico, Expediente y evalda:
Si_el Expediente es Aprobado. - Se Oficio/
re:j:!be el Oficio cEeL I\:jIINSA ezlw ;a cua: P Comits Téen
indica que es aproba 'o, se ela ora‘ 'e Directoral, Comité Técnico omité Técnico
57 | Proyecto de  Oficio, Resolucidn anexoy 6 horas det Citesniizseii de
Directoral, anexos y RENIPRESS vy lo Codigo € Categorizacion
deriva. RENIPRESS
Si el Expediente no es Aprobado.- Se |e
indica observaciones y se elabora un | FProvectode
ok e ¢ Notificacién
Proyecto de Notificacién y se deriva.
No aprobado por MINSA: Recibe por
STD el oficio de notificacion (con .
. Asistente/a
58 | Informe del MINSA) y lo deriva al - 2 horas G DMGS
: ; ; ; Ejecutivo
Director Ejecutive de Maonitoreo vy
Gestion Sanitaria.
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ACTIVIDAD

PRODUCTO

TIEMPO

EJECUTOR

Recibe el Oficio de notificacién (con el
informe del MINSA) para su firma y lo
deriva a |a Asistente/a Ejecutivo.

2 horas

Director/a
Ejecutivo

RESPONSABLE

DMGS

60

Recibe el Oficio de Notificacién para su
enumeracion, sello y se deriva al
auxiliar administrativo para su entrega
al Usuario.

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

61

Recibe el oficio de Notificacidn para
coordinar su entrega al Usuario.

2 horas

Auxiliar
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

62

El Usuaric recibe la Notificacidn
(Incluye el Informe del MINSA) en la
cual:

Si_subsana las Observaciones. - Fl
Usuario subsana las observaciones y lo
ingresa por Trdmite Documentario para
que siga el tramite respectivo.

Si_no subsana las Observaciones.- El
Usuario no subsana las observaciones y
presenta por Tramite Documentario
que abandonara el procedimiento y se
le emite una R.D. de Desistimiento del
proceso de categorizacion.

Usuario

63

Recibe cargo del oficio de Notificacion y
lo deriva a la Asistente/a Ejecutivo de la
DG

2 horas

Auxiliar
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

64

Recibe cargo del oficio de Notificacién y
lo deriva al Técnico/a Administrativa del
Equipo de Trabajo de Autorizaciones y
Categorizaciones de IPRESS

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

65

Recibe cargo del oficio de Notificacidn y
lo archiva en el expediente del EESS,

2 horas

Técnico/a
Administrativo

DMGS/Oss/
Equipo de Trabajo
de Autorizacionesy
Categorizaciones de
IPRESS

66

Aprobado por MINSA: Recibe el
Proyecto Resolucion Directoral, anexo y
codigo RENIPRESS y lo deriva al
Director/a Ejecutive de DMGS para
firma.

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

67

Recibe, revisa y firma el proyecto de
Resolucién Directoral, anexo y cddigo
RENIPRESS, para luego derivarla al
Asistente/a Ejecutivo.

2 horas

Director/a
Ejecutivo

DMGS

Recibe la Resolucion Directoral firmada
para colocar los sellos, enumerarla,
registrar y coordina la entrega para el
Usuario.

2 horas

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS
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Recibe la Resolucidn Directoral, anexo y
cédigo RENIPRESS, deja constancia
69 | mediante firma, numero del - - Usuario -
Documento Nacional de Identidad -
DNI, fecha y hora de recibido.

Recibe el cargo de la Resolucidn

Di Sdigo RENIPRESS Asi

20 |rectcr.al, anexo y coglgo II? ESS, y ) iapme sttentce,fa DMGS

lo deriva al Comité Tecnico de Ejecutivo

Categorizacidn,

Recibe el cargo de la Resolucién

Directoral, anexo y cédigo RENIPRESS,

i | aplicati ENIP deri R

ingresa a aphcatl\fc.R .RESSy er.wa Comité Técnico

71 | al Técnico/a Administrativo del Equipo - 2 horas S vl E1E
. il de Categorizacidn

de Trabajo de Autorizaciones vy

Categorizaciones de IPRESS responsable

de custodia
Recibe el cargo de la Resolucidn DMGS/0SS/
. . : Equipo de Trabajo
72 Dlrecto_ral y Expedrenj{e completo para ) 2 Horas Té'cr?lco/aj TR e
su archivo correspondiente Administrativo | ceoorizaciones de
IPRESS
OTROS
REGISTROS : ° Form.atc:wSohmtud ‘
e Tramite Documentario
e Flujograma
ANEXOS : e Formato — Solicitud

¢ Inicio de Actividades de Establecimientos de Salud (EESS).- Cuando el EESS
comienza a brindar actividades de salud las mismas que estdn dirigidas a un
grupo especifico de poblacién o a la poblacién en general.

* RENIPRESS. - Registro Nacional de IPRESS ~ RENIPRESS es una plataforma que
contiene informacién respecto a la infraestructura, equipamiento, recursos
humanos y organizacidn para la atencién de las IPRESS piblicas, privadas '

i i bri ici d.
DEFINICIONES: mixtas, ?ut?rjzadas para brindar servicios de s‘a!u .

» Categorizacién. - Praceso que conduce a clasificar los diferentes EE.SS. en base a
niveles de complejidad y caracteristicas funcionales. Que permitan responder a
las necesidades de salud de la poblacién que atiende.

e Establecimiento de Salud sin Internamiento. - Son aquellos donde atienden uno
0 mas Profesionales de la salud que desarrollan actividades que se restringen a la
atencidn clinica ambulatoria o a la realizacidén de procedimientos. Diagndsticos,
terapéuticos o de rehabilitacién, que no requieren de internamiento.
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~ Dirscerdn de Redes
- Inlegradas de Solua - "Decenic da ' lguaidad de Cporunidades pao Mieres y Flombr=s”
LA Ests “Anp del Cisiogn v la Reconciliacon Nasiona)

SOLICITO:

L] CATEGORIZACION o RECATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN INTERNAMIENTC

i] CATEGORIZACION @] RECATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON INTERNAMIENTO

1 CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO

SENOR/A DIRECTOR/RA EJECUTIVO/VA DE LA DIRECCION DE MONITOREO Y GESTION
SANITARIA DE LA DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD LIMA

domiciliado en

prenievespranisesses GISERTED
ey QI8 D PAGO. e

DEOVITICEE Gowsumnminimn s departamento.
y numero de constancia de pago

Que hebicndo cumplideo con la comunicacian por Inicio de Actividades y en el marco de lo indicado en el art. 82 del D.S.
N2 07122006 “Reslamento de Establecimientos de Salud y Servicios Mudicos de Apoyo” v los alcances del D.S. Ne 001 -
2016-58 gue aprucba ol Texto Unico de Procedimiento: Administrativos y wus maodificatorias, SOLICITO LA
CATEGORIZACION de!

- == — VE—— it e s — i Ly e == 1

Datos del Establecimients de Salud ylo Servicio Médico de Apaye no Plblico:
I
i :

Nombre Comarcial; Teléfonos:
iDiret.‘-‘.i:‘:n Completa: Dlstritrs

e e=—a it

Helrrencia de Ubicasion

Codign Tramite RENIPRESS 1

Institucion a la gue pertencce: PRIVADO

Por tanla:

En bal virtud sdjunto ¢ la solicitud ... felios, contenidos lu tatalidad de los requisitas establecidos en ol TUPA de las
DIRS.
.................. ¢ e A8 i veeicnnen., dE 20,
Propietario o Representante |.egal Director Técnico del LE. 55 o 5.M.A.
Ryl Pdoriag
mi > oM - T -

Av. Gesgr Valle o ' N o-cdia 13
A wa Lima 10, P
Talf. 362 1354 - 262 0765
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -
MINSA

SOLICITO: Visita de Levantamiento de Observacicnes

Sefior Director

Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este.
El Agustino.

S.D.

Propietario / Representante Legal [ ]
Responsable de la Atencion de Salud [ ]

Del establecimiento de Salud / Servicio Médico de Apoyo no publico denominado

Que luego de haber tomado en cuenta las observaciones encontradas por los
inspectores durante la visita de inspeccion al establecimiento de salud al cual
represento. con acta de N? ..., -DMGS/DIRIS LE/MINSA, de fecha
...... foooodo......... y adjuntando evidencia de haber subsanado las mismas,
solicito una nueva visita de inspeccion.

Asi mismo. reitero mis niumeros telefénicos para posteriores coordinaciones.

POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted Sr. Director, acceder a mi solicitud por ser justa y legal.

Lugar y fecha

Representanie legal / Directar Técnico del EESS o SMA
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FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

CoDIGo

CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO: PATOLOGIA CLINICA,
ANATOMIA PATOLOGICA, DIAGNOSTICO POR IMAGENES, HEMODIALISIS Y

PR.DIRISLE.DMGS.04-1 .10

OTROS.
PROCESO P11 02, Administracion del Otorgamiento de Derechos en Salud
Establecer el procedimiento de Categorizacidén de Servicios Médicos de Apoyo:
OBIJETIVO Patologia Clinica, Anatomifa Patoldgica, Diagndstico por Imagenes, Hemodialisis vy
otros de acuerdo a las normas vigentes.
e  Direccién General / Tramite Documentario
®  Direccién de Monitoreo y Gestidn Sanitaria
Oficina de Servicio Sal
ALCANCE e ficina de Servicios de Salud

Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de |PRESS
Comité Técnico de Categorizacién
Administrados.

MARCO LEGAL

Ley N 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.

Ley N° 26842, Ley General de Salud, Articulo 37¢@ y su reglamento D.S. N° 013-
2006-SA, Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo,
Articulo 82, del 44° al 50° y 100°, Sexta Disposicion Complementaria.

Resolucién Ministerial N2 546-2011/MINSA, que aprueba la NT N 021-
MINSA/DGSP V.03 “Categorfas de Establecimientos del Sector Salud” y Resolucidn
Ministerial N2 076-2014/MINSA, “Guia Técnica para la Categorizacion de
Establecimientos del Sector Salud”.

Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba 'el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 'Administrativo General. Art.
37°, 42°,47° y 51°.

Decreto Supremo N° 001-2016-SA, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Salud.

RESPONSABLE

Director Ejecutivo de la Direccidn de Monitoreo y Gestidn Sanitaria
Jefe de |a Oficina de Servicios de Salud
Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
El Usuario puede informarse por Ia
Pagina Web de la DIRIS LE o Solicitar
informacién en forma presencial sobre
el trdmite de Autorizacién gue desea
realizar: - - Usuario -
Si lo hace via Pagina Web de la DIRIS
LE: busca los formatos del trémite que
desea realizar.
Si requiere informacion en forma Dg;g/s/
presencial: Se acerca a la DMGS, donde Técnico/a Equipo de Trabajo
| sera atendido quien informa los - 4 horas Administrativo de Autorizaciones y
: . Categorizaciones de
5k, requisitos v los plazos del tramite. IPREss
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ACTIVIDAD

PRODUCTO |

TIEMPO

EJECUTOR

RESPONSABLE

El Usuario realiza el pago por derecho
del trdmite administrativo de
Autorizacidn Sanitaria, segin el TUPA
en el Banco de la Nacidn.

Usuario

El Usuario se inscribe via Pagina Wehb
RENIPRESS llena la solicitud de Registro
y Categorizacion.

Usuario

El Usuario entrega solicitud
consignando los datos sefialados vy
adjunta los documentos establecidos
en el formato concordante con el Texto
Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA.

Usuario

Recibe, verifica los datos de la solicitud
(fecha de emisién y el nimero del
Comprobante de Pago). Asimismo,
comprueba que el Expediente cuente
con todos los requisitos establecidos y
determina:

Si_es Conforme: Con todos los
requisitos, se recepciona el
Expediente y registra en el Sistema
de Tramite Documentario.

5i No es Conforme: Con todos los
requisitos  indica al  usuario
observaciones y devuelve al
Usuario.

Si__ Levanta  Observaciones:
Recepciona el Expediente vy
registra en el sistema de tramite
documentario.

Si No levanta Observaciones: Se
Devuelve al Usuario Expediente
no recepcionade por la DIRIS
Lima Este.

5 min.

Técnico/a
Administrativo

DG/
Tramite
Documentario

Recepciona Expediente por el Sistema
de Tramite Documentario y le asigna un
nimero y lo deriva al Director/a
Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo y
Gestidn Sanitaria para su revision.

5 min.

Asistente/a
Ejecutivo

DMGS

8
-D1

(=

Recibe Expediente, revisa, dispone
atender vy lo deriva al Asistente/a

5 min.

Director/a
Ejecutivo

DMGS

Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo y
Gestion Sanitaria.

&

& % .
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[ MINSA

Ne ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO i[ EJECUTOR RESPONSABE
Recibe el Expediente vy lo deriva al ' ;

9 | Técnico/a Administrativo de la Oficina : 5 min. Asistentera DMGS
de Servicios de Salud. Bigcutiva/

Recibe el Expediente por STD y lo deriva ; Técnico/a DMGS/

10 | al Jefe/a de Oficina. ) SR | dministrative 055
Revisa y dispone atender el Expediente DMIGS/

11 | con la solicitud vy deriva al Técnico/a - 5 min, Jefe/a de Oficina 055
Administrativo

15 Recibe el Expediente por STD vy lo deriva i 5 min Técnico/a DMGS/
al Coordinador del Equipo de Trabajo. ’ Administrativo 0ss
Recibe, clasifica y revisa Expediente con
la solicitud para de Categorizacién y
Recategorizacion seglin sea el caso:

Si el Expediente es Nuevo. - Se revisa y

se deriva al Administrador Regional

RENIPRESS para admitirlo y deriva al

CTC. DMGS/
Informe 0ss/f

i Si el Expediente es de levantamiento Tecnico en 5 i Coordinador del Equipe de Trabajo
de observaciones. - Se revisa y deriva al caso de Equipo de Trabajo | de Autorizaciones
Comité Tecnico de Categorizacién para | Desistimiento “'Caze:f’;:;;;""es
programar fecha, equipo y coordinador
de equipo y lo deriva al Técnico/a
Administrativa responsable.

Si el expediente es de desistimiento.-

se revisa, elabora el informe

correspondiente vy deriva al Comité

Tecnico de Categorizacion

Recibe el Expediente Nuevo, registra, Técnico/a Dg;(;?"

14 admite y programa visita en RENIPRESS i P — Administrativo Equipo e Trabajo
y lo deriva al Comité Técnico de (Administrador de dsiztz"r';aa?;ﬁi
Categorizacion. RENIPRESS) ¥ dengPRESS
Recibe el expediente, revisa y deriva
seglin sea el caso:

Si__el Expediente es nuevo o
levantamiento de observaciones. —
Programa fecha, equipo y coordinador Comité

15 de equipo de categorizaciép; deriva % Fiavas Comité Técnico Tecnico de
expediente a Técnico/a Administrativa., de Categorizacién | Categorizacion

Informe
Si el Expediente es de desistimiento.- Tecnico,
Se emite informe, elabora Proyecto de pmv?f:" B

Resolucion Directoral de Desistimiento

Iciel proceso de categorizacién y deriva

| ala Asistente/a Ejecutiva.

Desistimiento
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B MINSA
e ACTIVIDAD PRODUCTO | TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
| Recibe la Resolucién Directoral de ) i . N
Desistimiento del roceso de Asistente/a
16 i P : - 2 horas =50 f. DMGS
categorizacion y lo deriva al Director/a Administrativo
Ejecutivo para la firma.
Recibe y firma la Resolucién Directoral ;
L Director/a
17 | de Desistimiento del proceso de - 2 horas 4 _ DMGS
categorizacion y deriva Ejecutivo
Recibe, enumera y sella la Resolucién ;
. o e Asistente/a
18 | Directoral de Desistimiento del proceso - 2 horas . . DMGS
e Ay : Administrativo
de categorizacion y deriva.
Recibe por STD y coordina la entrega al — DG/
g uxiliar
19 | Usuario laR.D. - 2 horas e g Tramite
Administrativo .
Documentario
Usuario recibe |a R.D. de Desistimiento
del proceso de categorizacién, deja
20 constancia mediante firma, ndmero del - - USUARIO -
Documento Nacional de Identidad —
DnNI, fecha y hora de recibido.
Recibe el cargo de la Resolucién DG/
Directoral y lo deriva a la Asistenta/a Auxiliar 4
21 : : : - : - 2 horas o . Tramite
Ejecutivo de la Direccion de Monitoreo Administrativo ®
i . Documentario
y Gestion Sanitaria.
Recibe el cargo y lo deriva al Técnico/a
Administrativo del Equipo de Trabajo Asistente/a
22 Bt Y - ! - 2 horas S_ . /_ DMGS
de Autorizaciones y Categarizaciones de Administrativo
I[PRESS.
DMGS/
Recibe el cargo de la Resolucion Técnico/a i 0;5/ ol
23 | Directoral de Desistimiento del proceso = 2 horas e . quipeae Traksio
i ; Administrativo de Autorizaciones
de categorizacion y se archiva. y Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el expediente nuevo o de
levantamiento de observaciones; DMGS/
elabora expediente completo B, i
oz R : Técnico/a Equipo de Trabajo
24 | (comunicacién de inicio o expediente - 2 horas s 5 S
] : Administrativo de Autorizaciones
anterior, hoja de ruta) y entrega a y Categorizaciones
Coordinador del Equipo de de IPRESS
Autorizaciones y Categorizaciones.
Recihe Expediente Nuevo o de
levantamiento, evalla expediente y:
Si_ el expediente es nuevo. - Acta de Especialista en DMGS/
coordinador prepara acta y anexos |Categorizacién 6-10 Gestién de Salud B CLSS;! g
; ; . - = . i quipo de Trabajo
25 COFI’ESpOndIe-nt(.ES, equipo realiza visita - (Equipo Operativo o Ak ek e
al Establecimiento y levanta la Informe de y Categorizaciones
informacion, coordinador elabora acta Tecnico Categorizacion) de IPRESS
de  categorizacion  (si  presenta
observaciones, en el acta de
categorizacidn concluye que el EESS
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ACTIVIDAD

“presenta observaciones”).

Si_el expediente es de levantamiento
de observaciones. - coordinador
prepara acta y anexos
correspondientes, equipo realiza visita
al  Establecimiento y levanta Ia
informacion, coordinador elabora acta
de  categorizacién  (si  presenta
observaciones, en el acta de
categorizacién concluye que el EESS
“presenta observaciones”).

En ambos casos, si presenta o no
observacienes, coordinador elabora el
Informe Técnico de la visita de
categorizacién y deriva expediente al
Coordinador.

PRODUCTO

Acta de
Categorizacidn

Informe
Técnico

TIEMPO

EJECUTOR

RESPONSABLE

26

Recibe Expediente, realiza control de
calidad (actas de categorizacién,
informe técnico de categorizacidn),
actualiza  datos  RENIPRESS  con
Administrador ~ RENIPRESS, asigna
proveido y deriva expediente al CTC

1 hora

Coordinador del

Equipo

Equipo de Trabajo
de Autorizaciones
y Categorizaciones

DMGS/
058/

de IPRESS

27

Se recibe el Expediente, Nuevo o de
levantamiento de observaciones, con el
Informe Técnico del Equipo Operativo
de Categorizacion, evalla y emite un
Informe Técnico del Comité Tecnico de
Categorizacion:

Si_es Aprobado. - Se revisa, si esta
completo, se asigna categoria, se

proyecta R.D. de categorizacidon junto
con el anexo y codigo RENIPRESS v se
deriva al Asistente/a Ejecutivo de
DMGS.

Si_no es Aprobado.- Se revisa, si estd
completo se proyecta Oficio de
notificacidn de observaciones con copia
de informe del Comité Técnico de
Categorizacion y se deriva al lefe/a de
Oficina del Equipo de Servicio de Salud.

Informe
Técnico de
CTC, Proyecto
deR.D.y
Codigo
RENIPRESS

Proyecto de

Notificacién

con Informe
de CTC

6 horas

Comité Técnico

de Categorizacidn

Categorizacion

Comité
Tecnico de

28

Recibe y visa Proyecto de Oficio de
Notificacién de observaciones (Incluye
informe de CTC) y lo deriva al

Técnico/a Administrativo de la Oficina.

4 horas

Jefe/a de Oficina

DMGS/
0ss
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|
PRODUCTO ‘ TIEMPO

Ne ACTIVIDAD EIECUTOR RESPONSABLE !
~ | Recibe Oficio (incluye informe de CTC)y | T B _;\; ]
29 | lo deriva al Asistente/a Ejecutivo de la 2 horas Te_cr.nm/a‘ bMGs/
Administrativo 0SS
DMGS.
Recibe Notificacian (incluye Informe de .
) : . . Asistente/a
30 | CTC)y lo deriva al Director Ejecutivo de 4 horas — DMGS
DMGS :
Recibe el Oficio (Incluye el informe de .
: X Director/a
31 | CTC) para su firma y lo deriva a Ia 2 horas : : DMGS
Asistente/a Ejecutiva. Ejscutive
Recibe el Oficio de Notificacién para su
39 enu‘rrzeracmr} . sellg y se deriva al e As!stenjcefa DMVIGS
auxiliar administrativo para su entrega Ejecutiva
al Usuario.
. . e - DG/
Recibe el oficio de Notificacidn para Auxiliar :
33 . : 2 horas e . Tramite
coordinar su entrega al Usuario. Administrativo n
Daocumentario
El Usuario recibe la Notificacién
(Incluye el Informe de CTC) en la cual:
Si_subsana las Observaciones. - El
Usuario subsana las observaciones y lo
ingresa por Tramite Documentario para
que siga el tramite respectivo. .
4 = Usuar -
4 Si_no subsana las Observaciones.- E| HEhe
Usuario no subsana las observaciones y
presenta por Tramite Documentario
que abandonara el procedimiento y se
le emite una R.D. de Desistimiento del
proceso de categorizacidn,
Recibe cargo del oficio de Notificacién y - DG/
. 5 : ; Auxiliar 2
35 | lo deriva a la Asistente/a Ejecutivo de la 2 horas o ; Tramite
Administrativo )
DG Documentario
Recibe cargo del oficio de Notificacidn y
36 I’o deriva al Tec.nir:c{/"a Administratliva _d’e! 5 hrae As?sten.te!a ANiEs
area de autorizacién y categorizacion Ejecutivo
de IPRESS,
] o DMGS/0sS/
Recibe cargo del oficio de Naotificacién y Tienicals Equipo de Trabajo
37 | lo archiva en el expediente del EESS o 2 horas i . de Autorizaciones
SMA. Administrativo y Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el Proyecto de Resolucién
Directoral y codigo RENIPRESS y lo Asistente/a
38 . . " . 2 horas . i DMGS
deriva al Director/a Ejecutivo de DMGS Ejecutivo
para su firma.
Recibe, revisa y firma el proyecto de
Resolucion  Directoral y  cédigo Director/a
9 : 2 horas . . DMGS
2 RENIPRESS, para luego derivarla al Ejecutivo
Asistente/a Ejecutivo.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) Cédigo: M-03
DE LA DIRECCION DE MONITOREO Y GESTION

D omcande s s SANITARIA DE LADIRIS LIMA ESTE, Version: 01
« J FEN E}W f'ﬁ'l ) ESTABLECIDOS EN EL TEXTO UNICO DE
: . Bedraseg] PROGEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) — o |
Pagina: 64 de79
MINSA |
]
Ne ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
Recibe la Resolucion Directoral firmada | | | | —— ]
40 par.a colocar lo§ sellos, enumerarla, ) ¥ i ASTSten‘te/a DMGS
registrar y coordina la entrega para el Ejecutivo
Usuario.
Recibe la Resolucién Directoral v cédigo
RENIPRESS, deja constancia mediante
41 | firma, nimero del Documento Nacional - - Usuario -
de Identidad — DNI, fecha y hora de
recibido.
Recibe el cargo de la Resolucidn
Director Sdi ENIPRESS lo Asist a
42 |rt'9c al y codige R .Y i Sharis | en?e/ DMGS
deriva al Asistente/a Ejecutivo
Ejecutivo (Administrador RENIPRESS).
; ; L : DMGS/
Recibe el cargo de la Notificacion y la Asistente/a 0ss/
43 Resolucion Directoral, actualiza i S Hoias Ejecutivo Equipo de Trabajo
informacién en RENIPRESS y lo deriva al (Administrador | de Autorizaciones
- : : y Categorizaciones
Asistente/a Ejecutiva de DMGS, RENIPRESS) o RoE
Recibe el cargo de la Resolucién DMGS/
Directoral y cddigo RENIPRESS, lo Téenico/a - (;55{_ "
& ; s _ quipo de Trabajo
44 ad}’uﬂta al expediente del SE.NICED 2 horas Aelinistatios dis it zarloras
Medico de Apoyo, para archivo vy y Categorizaciones
| | custodia correspondiente. . de IPRESS
OTROS
o ( Formulario —soficitd T
REGISTROS : = Tramite Documentario.

"  Flujograma

ANEXOS : = Formato - Solicitud

= Informe Técnico

© Inicio de Actividades de Establecimientos de Salud (EESS).- Cuando el EESS
comienza a brindar actividades de salud las mismas que estan dirigidas a un
grupo especifico de poblacién o a la poblacién en general,

® RENIPRESS.- Registro Nacional de IPRESS —~ RENIPRESS es una plataforma que
contiene informacién respecto a la infraestructura, equipamiento, recursos
humanos y organizacion para la atencién de las IPRESS publicas, privadas y mixtas,
autorizadas para brindar servicios de salud.

e Establecimiento de Salud.- Entidad que realiza en régimen ambulatorio o de
Internamiento atencién de salud con fines de prevencién promocidn,
Diagnéstico, tratamiento y rehabilitacion, dirigidas a mantener o restablecer el
estado de salud de las personas.

® Categorizacién.- Proceso que conduce a clasificar los diferentes EE.SS. en base a
niveles de complejidad y caracteristicas funcionales. Que permitan responder a las
necesidades de salud de la poblacién que atiende.

DEFINICIONES:
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COMITE TECNICO DE
CATEGORIZACION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ASISTENTE/A EIECUTIVO DIRECTOR/A EIECUTIVO

TECNICOM ADMINISTRATIVO

JEFEfA DE OFICINA

EQUIPO DE TRABAJO DE’AUTOREZN:IDNES Y CATEGORIZACIONES DE IPRESS

TECNICO/A ADMINISTRATIVD

COORDINADOR DEL EQUIFD DE
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Direceion de Redas
integradas de Saled - “Ducenio de la lguakdad de Opoelunetedos pars Plujses y Hombees™

. LimaEse “Aro gel Daloge y v Resono acon Negions!!
SOLICITO: .
L) CATEGORIZACION o RECATEGORIZACION DE
ESTABLECIMIENTOS DE SALUD SIN INTERNAMIENTO
{ | CATEGORIZACION 0 RECATEGORIZACION DE

ESTABLECIMIENTOS DE SALUD CON INTERNAMIENTO
[.] CATEGORIZACION DE SERVICIOS MEDICOS DE APOYO

SEI'\:I{JR/A’ DIRECTOR/RA EJECUTIVO/VA DE LA DIRECCION DE MONITOREQ Y GESTION
SANITARIA DE La DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD LIMA

T
Identificado (a) con DNIL, Carné de Extranieria, Pasaporte N .o domiciliado en
.................................................................................................................................. G {L 15 1 7 RSN
BEEHIEIR s e e sty depz o iR OB PEOD: v R R

¥y numero de constancia de pago

Qui. habiendo cumplido con la comunicacidn por Inicio de Actividades y en el marco de lo indicado en el art. 82 dol 0.5,
M 013 2006 "Replamento doe Fstablecimientos de Salud y Servicios Meadicos de Apoya” v los alcances del 0.5, N2 001

20.6-SA que apruebas el Texto Unico de Procedimicntos Administrativos ¥ sus modif catorias, SOLICITO LA
CATEGORIZACION cip:

|Datos del Establecimiento de Saiud yio Servicio Medico de Apoye no Publice:
iNombrE Comercial: Teléfonos:
| -

Direccién Compdata; Distrito:

F?eferr.tngia de Ubicacion’

"3odino Tramile RENIPRESS N
| ) Institucion a |a gue perenece’ PRIVADO
Por tanto:
En tal wirtud adjunto a la solichud ....... folios, contenidos la totalidad de los requicitos establecidos un el TUPA de las
THRS.
................. PIOPHRENCE o |- ERR P R RNt o |15 o

Propietario o Representante Legal Director Técnico del EE. 55 o 5.M.A,
F [
o] DHi -

Av. Cégar Vall=in €N ~ cdra 13
El Apustine, Lina 10, Perg
Tell. 362 1351 — 362 2745
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SOLICITO: Visita de Levantamiento de Observaciones

Senor Director

Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este.
El Agustino.

S.D.

Propietario / Representante Legal E 1
Responsable de la Atencién de Salud [ i

Del establecimiento de Salud / Servicio Médico de Apoye no publice denominado

Que luego de haber tomado en cuenta las observaciones encontradas por los
inspectores durante la visita de inspeccién al establecimiento de salud al cual
represento, con acta de N ................. -DMGS/DIRIS LE/MINSA, de fecha

Ao,y adjuntando evidencia de haber subsanado las mismas,
solicito una nueva visita de inspeccién.

Asi mismao, reitero mis niimeros telefénicos para posteriores coordinaciones.
....................... /

POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted Sr. Director, acceder a mi solicitud por ser justa y legal.

Lugar y fecha

Representante legal ¢ Dirostor Ticnics del EESS o SMA

MINSA Pagina: 67 de79
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FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO CODIGO
EFUNCIONAMIENTO DE LAS COMUNII MADES & -
AL : . PR.DIRISLE.DMGS.05-7 1107
TERAPELUTICAS.

PROCESO P10, Administracion del Otorgamiento de Derechos en Salud

Establecer los procedimientos de Autorizacién de funcionamiento de las Comunidades

OBIJETIV g ;
B Terapéuticas de acuerdo a las normas vigentes.
. Direccién General/Tramite Documentario
° Direccién de Monitoreo y Gestidn Sanitaria
5 Servici
ALCANCE ° Oflc.ma de erwc’los de Saiu(.:I | o
° Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS
e Comité Técnico de Categorizacién
° Administrado.
i e Ley N® 26842 “Ley General de Salud”.
° Ley N* 27444, “Ley de Procedimiento Administrativo General”.
° Ley N® 29765, Ley que regula el Establecimiento y Ejercicic de los Centros de
Atencion para Dependientes, que operan bajo la modalidad de Comunidades
Terapéuticas y su reglamento el Decreto Supremo N2 006-2012-SA.
MARCO LEGAL ° D.5. N” 006-2012-SA, Reglamento de la Ley N°® 29765, del 05/06/12, Articulo 6 3l

87,

e Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Decreto Supremo que Aprueba 'el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento 'Administrativo General , Art,
37,42,47 y 51.

° D.5. N® 013-2006-SA, Reglamento de Establecimientos de Salud y Servicios Médicos
de Apoyo

. Director Ejecutivo de la Direccién de Monitoreo y Gestién Sanitaria

RESPONSABLE ° Jefe de la Oficina de Servicios de Salud

| Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de |PRESS

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

Ne ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE

El Usuario puede informarse por la
Pagina Web de la DIRIS LE o Solicitar
informacién en forma presencial schre
el trdmite de Autorizacién de
Funcionamiento de las Comunidades - -

4 S . Usuario -
Terapeuticas que desea realizar:

Si lo hace via Pagina Web de la DIRIS
LE: busca los formatos del tramite que
desea realizar.

Si requiere informacion en forma D:;?/Sf
" presencial: Se acerca a la DMGS, donde Técnico/a Equipo de Trabajo
sera atendido guien informa los - 4 horas Administrativo de Autorizaciones y

. o on Categorizaciones
o5 FEQUISItos y los plazos del tramite. N i
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N2 ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE

El Usuario realiza el pago por derecho
3 del  tramite  administrativa  de i i o i
Autorizacion Sanitaria, segin el TUPA
en el Banco de la Nacidn,

El Usuario se inscribe via Pagina Weh
4 RENIPRESS llena la solicitud de Registro - - Usuario -
y Categorizacion.

El Usuario entrega solicitud
consignando los datos sefialados vy
adjunta los documentos establecidos ;
5 = = Usuario -
en el formato concordante con el Texto
Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA.

Recibe, verifica los datos de Ia solicitud
(fecha de emisién v el numero del
Comprobante de Pago). Asimismo
comprueba que el Expediente cuente
con todos los requisitos establecidos y
determina:

Si_es Conforme: Con todos los
requisitos, se recepciona el
Expediente y registra en el Sistema
de Tramite Documentario.

i - DG
Si No es Conforme: Con todos los . Técnico/a f
6 ST e ; 5 min. s . Tramite
requisitos indica al usuario - Administrativo ;
. Documentario
observaciones vy  devuelve al

Usuario.

Si___lLevanta _Ohservaciones:
Recepciona el Expediente vy
registra en el sistema de tramite
documentario.

Si No levanta Observaciones: Se
Devuelve al Usuario Expediente
no recepcionado por la DIRIS
Lima Este.

Recepciona Expediente por el Sistema
de Tramite Documentario y le asigna un
¥ numero y lo deriva al Director/a - 5 min.
Ejecutivo de |a Direccién de Monitoreo y
Gestion Sanitaria para su revisién.

Asistente/a

DV
Ejecutivo &

Revisa y dispone atender el Expediente
8 | con la solicitud vy deriva al Asistente/a - 5 min.
Ejecutivo.

Director/a
Ejecutivo

DMGS
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ACTIVIDAD
| Recibe of Expediente y lo deriva al ;
) A . " ; Asi 5
Técnico/a Administrativo de la Oficina - S min. s.sten.te/
" Ejecutivg

de Servicio de Salud.

Recibe el Expediente por STD v lo deriva S i Técnico/a
la Jefe de Oficina mi Administrativo

Recibe y revisa Expediente con |z
solicitud  para Autorizacién  de
Funcionamiento de las Comunidades
Terapéuticas. segun sea el caso:

Si el Expediente es Nuevo.- Se revisa y

se deriva al Coordinador del Equipo de
Trabajo de Autorizaciones y
Categorizaciones  de IPRESS  para
derivarlo.

PRODUCTO

|
TIEMPO | EJECUTOR RESPONSABLE

- 6 horas Jefe/a de Oficina

Si_el Expediente es Subsanado o
Desestimiento.- Se revisa y deriva al
Coordinador del Equipo de Trabajo de
Autorizacianes v Categorizaciones de
IPRESS para emitir informe y lo derijva,

Recibe el Coordinador e expediente
Nuevo de Autorizacién de
Funcionamiento de |as Comunidades
Terapéuticas y se revisa:

1.- Solicitud dirigida al/la  Director/a
Ejecutivofa de |3 Direccién  de
Monitoreo y Gestign Sanitaria de

la DIRIS, con cardcter de declaracién
jurada, indicando el nimero Registro
Unico de Contribuyentes RUC, ademés e
dia de pago y el nimero de constancia
de pago, adjuntando |a copia simple del
registro en el Registro Nacional de
Comunidades Terapéuticas,

DMGs/
Qss/
Equipo de Trabajo
6 horas x de Autorizaciones

Equipo

y
2.- Copia simple  autenticada del Categorizaciones
Testimonio de la Escritura Publica de de [PRESS

Coordinador del

Constitucién, que contendrd el nombre
del representante legal.

3.- Nombre, direccién Y croquis de
ubicacién geografica.

4.- Copia simple del Certificado de
Zonificacidn y/a Certificado de
Compatibilidad de Uso del lugar donde
funcionard la Comunidad Terapéutica,
otorgado por I Municipalidad de [a
jurisdiccién.
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ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
- 5.- Copia simple del titulo de propﬂadad

del inmueble, contrato de
arrendamiento o cesion de uso,

6.-  Programa  Terapéutico  que
especificard como minimo: El objetivo El
rango de edad y sexo de la pablacién

* Objetivo.

* Servicios a ofertar.

* Horario de atencidn.

* El programa de rehabilitacién:
describird las actividades terapéuticas y
otras que se vayan a ejecutar, las que
incluiran laborterapia vy talleres,

7.-  Manual de  Procedimientos,
describiendo los procesos que seguira la
Comunidad Terapéutica desde el ingresg
hasta el alta del usuario, conforme al
programa terapéutico y de
rehabilitacién

bMGSs/

8.- Reglamento Interno de 0ss/
funcionamiento Coordinador de| | Eduipo deTrabajo
12 - 6 horas k de Autorizaciones
Equipo y

9.- Copia simple del formato de Categorizaciones
“Contrato Terapéutico” gue suscribira la de IPRESS
Comunidad Terapéutica con el usuario o
tutor o curador o mandatario judicial; y
del familiar, ascendiente o descendente,
coényuge o hermano(a), u otra persona
designada por el usuario que apoye el
tratamiento comunitario a recibir.

10.- Relacién del personal que laborara
en la Comunidad Terapéutica para su
funcionamiento y tencién,

especificando sus responsabilidades y/o
cargos asignados.

11.- Copia simple de Certificado
negativo de antecedentes penales de
todo el personal.

12.- Copia simple de Certificado de
capacitacion  de  los  Consejeros
extendido por instituciones publicas o
privadas. ,
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43 Copia simfa_le de Certificado de salud B o T
mental de los Consejeros otorgados por
dependencias especializadas del
Ministerio de Salud.
QL . N DM
14.- Copia simple de la inscripcién ante 05(55?
Registro Nacional de Consejeros del 7 i i
e!‘ : g t aciona se;_ 0s d. Cosrdinader del Equrpod._c.-Tr_aha;o
12 | Ministerio de Salud. Nota: Ver Directorio - 6 horas Equine de Autorizaciones
Institucional  del ~ MINSA  segin e Y
corresponda: Categorizaciones
HPREE: ) de IPRESS
http:f/www.mmsa.gob.pe/porta!mmsa/
directorioinstitucional/default.asp
Después se deriva al Administrador de
RENIPRESS para su registro.
Recibe el Expediente Nuevo y lo DMGS/
registra en RENIPRESS y lo deriva al Equip ?fesir bajo
sl g - . s - Eoe o d
13 | Comité Técnico de Categorizacidn. } & Boras Ad”é:g”hﬁ;r:gg de | At
¥
Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el Expediente Nuevo de Especialista en DMGS/
Autorizacién de Funcionamiento de las Gestién de Salud 0ss/
Comunidades Terapéuticas realiza Equipo d Equipaide
14 f d ifi .,p v id - 12 horas .?. p., g Trabajo de
vista . e verificacion a Comunidades Verificacion de Autorizaciones y
Terapéuticas. Comunidades Categorizaciones
Terapéuticas de IPRESS
Recibe el Expediente Subsanado y en DMGS/
Abandono para lo cual emite un B ipotiss#raba,
g : for oordi qu e jo
15 | Informe Técnico y lo deriva al |”’° e 6 hiéviis C rdma_tdor del de Autsrizscionas
Especialista en Gestidn de Salud. Técnico Equipo v
Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el Expediente ya sea por:
Expediente Subsanado.- Para lo cual fifarma
realiza visita de verificacién a Thentcs
Comunidades Terapéuticas y se elabora Especialista en DMGS/
un Informe Técnico de Verificacién de Gestién de Salud oss/
munidades Terapéuticas y se deriva. uipo d Equipode
16 Comunidades Terapéuticas y se a 5 oy E‘q‘ pc_:' e Trabajo de
) ) Verificacién de Autorizaciones y
Expediente en Abandnno.-_ .Se l._c.‘lemite Comunidades Categorizaciones
un  Proyecto de Notificacién vy Bidiectn de Terapéuticas de IPRESS
Resolucién  Directoral  denegando Notificacién
Autorizacién por Abandono y se deriva y Resolucion
al Asistente/a Ejecutiva de la Direccién Directoral
. General.
Recibe el Proyecto de Notificacién y
Resolucién Directoral en abandono Asistente/a
17 : : " . 4 horas Fienie/ DMGS
para derivarlo al Director DMGS para su Ejecutivo
L firma ]
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Ejecutivo de DMGS para su firma.

MINSA
Ne ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
[ Recbe y firma I Notficadién v T e T ]
i L Director/a
18 | Resolucion  Directoral  Denegando - 2 horas - _/ DMGS
o : Ejecutivo
Autorizacién por abandona y deriva.
Recibe, enumera y sella la Resolucién Adlstenitala
19 | Directoral denegando Autorizacién por - 2 horas : : DMGS
i Ejecutivo
abandono y deriva,
Recibe por STD y coordina la entrega al i DG/

20 | Usuario de la Notificacién y la R.D. . 2 horas Auxiitar thamite
denegando Autorizacién. Administrativo Documentario
Usuario recibe la Notificacién y R.D.
denegando Autorizacién por Abandono

j tanci di fi

21 de?Ja constancia me |ante. irma, i i USUARIO i
numero del Documento Nacional de
Identidad — DNI, fecha y hora de
recibido.

Recibe el cargo de la Notificacién y DG/
Resolucién Directoral y lo deriva a la Auxiliar ;

22 ; ; : ) = = 2 horas L ; Tramite

Asistenta/a Ejecutivo de la Direccidn Administrativo ;
Documentario

General.

Recibe el cargo y lo deriva al Asistente/a

23 A = ; - 2 horas , : DMGS
Asistente/a Administrativo de la OSS. Ejecutivo l
Recibe el cargo y lo deriva al Técnico/a

>4 Administrativo del Equipo de Trabajo i Fhiokn Asistente/a DMGS/
de Autorizaciones y Categorizaciones de Administrativo 0S5
IPRESS.

Recibe el cargo de la Resolucidn DMGES/
Directoral denegando Autorizacion por Equipoc(is":'raba'o

25 | Abandono para su archivo de . T Técnico/a Pkl
Funcionamiento de las Comunidades Administrativo y
Terapéuticas. Categorizaciones

de IPRESS
Recibe el Expediente por STD ya sea
Nuevo o Subsanado ‘para revisar y
evaluar:
Si_es Aprobado el Expediente.- se Dg"st;?{
evalla Y se‘eiabora el Proyt::'cto de Proyecto de Coordinar del Equipo de Trabajo

26 | Resolucién Directoral y se deriva a la R.D. 4 horas Eaui de Autorizaciones
Asistente/a Administrativo de DMGS. quipa y

Categorizaciones
Si no es Aprobado el Expediente.- Proyecto de HReRES
Indica  observaciones y elabora | Notificacign
Proyecto de Notificacidn con
Observaciones y se deriva.
i Noti io la o
Recibe ‘Ia otlﬁcaleon (Eon S Theriibaly DMGS/

27 | Observaciones y lo deriva al Asistente/a - 2 horas Admlnistestive 0ss

Ejecutivo de |a Direccién DMGS.
Recibe la Notificacion con las Kgistentefa
28 | Observaciones vy lo deriva al Director/a - 6 horas DMGS

Ejecutivo
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MINSA
Ne ACTIVIDAD PRODUCTO | TIEMPO EJECUTOR RESPONSABLE
[ Recibe la Notificacion con ) - - T
Observaciones de Funcionamiento de .
; ;s Director/a
29 | las Comunidades Terapéuticas para su - 4 horas : ) DMIGS
\ f . Ejecutivo
firma y lo deriva a la Asistente/a
Ejecutivo.
Recibe Ia Notificacion de
Funcionamiento de las Camunidades
T Suti ién Asistent
30 erapéuticas para su enumeracidn, ) T sis .efa DMGS
sello  y se deriva al Auxiliar Ejecutivo
Administrativo para que lo entregue al
Usuario.
Recibe la Notificaciéon para coordinar i DG/
; e Auxiliar :
31 | conel Usuario la entrega del Oficio. - 4 horas o . Tramite
Administrativo .
Documentario
Recibe la Notificacidn con
Observaciones vy deja constancia
32 | mediante firma, ndmero del - - Usuario -
Documento Nacional de Identidad -
DN, fecha y hora de recibido.
Recibe el cargo de la Notificacién con DG/
33 Observaciones y lo deriva a |Ia i > horas Auxiliar Tt
Asistenta/a Ejecutivo de la Direccidn Administrativo "
Documentario
General.
Recibe el cargo y lo deriva a la Asistente/a
34 i i : - as - P D
Asistente/a Administrativo de 0SS Zhat Ejecutivo NS
Recibe el cargo v lo deriva al Técnico/a
- Administrativa del Equipo de Trabajo de 2k Asistente/a DMGS/
Autorizaciones y Categorizaciones de ) Ll Administrativo 0ss
IPRESS.,
Recibe el cargo para su archivo de DMGS/
Funciocnamiento de las Comunidades . ,
.. Técnico/a Equipo de Trabajo
36 | Terapéuticas 5 2 horas o . de Autorizaciones
Administrativo y
Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el Proyecto de Resolucién
irectora v subsanad istente/a
37 Direc ’l ya sea'nue 00 : bs§ o i T As‘ Fef BMGS
para derivarlo al Director/a Ejecutivo de Ejecutivo
DMGS.
Recibe, revisa y firma la Resolucién i
3g | Directoral y lo deriva al Asistente/a . 2 hora Director/a DMGS
Ejecutivo. Ejecutivo
Recibe coloca sellos, enumera, registra y
39 | vy coordina la entrega de la Resolucidn : # Horss A?'Stef‘te/a DMGS
Directoral al Usuario. Ejecutivo/a
Recibe la Resolucién Directoral deja
constancia mediante firma, ndmero del
40 | Documento Nacional de Identidad — » : Usuario .
DNI, fecha y hora de recibido.
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- MINSA
]
N2 ACTIVIDAD PRODUCTO TIEMPO EIECUTOR RESPONSABLE
| Una vez que se tiene el cargo de la | - o
E e ¢ - Asistente/a DMGS
41 | Resolucion Directoral se deriva al - 6 horas Frebiber
Administrador de RENIPRESS. )
Recibe el cargo de la Resolucidn DMGS/
Directoral, actualiza informacién en Equipooigﬁmbajﬂ
. . A ini
42 | RENIPRESS y lo deriva al Asistente/a " 2> higrie dministrador |’ Kiditicianas
Ejecutiva de DMGS. RENIPRESS y
Categorizaciones
de IPRESS
Recibe el Expediente completo para su DMGS/
archivo respectivo de Autorizacidn de Equipoojes’irraba_o
43 | Funcionamiento de las Comunidades ) aharss Asistente/a i
Terapéuticas Ejecutivo v
Categorizaciones
de IPRESS
OTROS
Formato — Solicitu
REGISTROS : e B
Tramite Documentario
Flujograma
ANEXOS : Formulario — Solicitud
Comunidades Terapéuticas: Modalidad de Atencién para personas dependientes
de sustancias psicoactivas y sus respectivas familias, que se establece en ambientes
residenciales debidamente estructurados, en un marco ético y moral bien definido,
y operan en un clima altamente afectivo como un modelo adecuado de tratamiento
alternativo, bajo cualquier forma societaria o asaciativa establecida en nuestra
legislacion, cuya finalidad es la rehabilitacién vy reinsercién en la sociedad de la
ersona dependiente.
DEFINICIONES: p p ; <
Competencia técnica: Capacidad de los profesionales y personal que presta la
atencion para utilizar en forma idénea los conocimientos més actualizados vy los
recursos disponibles para producir atenciones de salud en la poblacién atendida.
Calidad de Atencién: Conjunto de Actividades que realizan las comunidades
Terapéuticas en el proceso de atencion, desde el punto de vista técnico y humano,
para alcanzar los deseados tanto por los proveedores de la atencién como por los
usuarios, en términos de seguridad, eficacia y satisfaccion del usuario.
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SOLICITC: AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO DE LAS
COMUNIDADES TERAPEUTICAS

SENOR/A DIRECTOR/RA EJECUTIVO/VA DE LA DIRECCION DE MONITOREQ Y GESTION
SANITARIA DE LA DIRECCION DE REDES INTEGRADAS DE SALUD LIMA

T oresmrepm R R RS s e el () con DNI N°
e Direetor (L), Jefe (L), Responsable Técnico ( ), Gerente General (-.) 6 Representante Legal ( ),
denominado...............cccoe., sitio ubicadD en...............ooern BISHHO oiiiiviie PEOVIRCI e
departamento. dia de Pago..iiiiniiiin ¥ MUMENO de constancia de

B0 s i SR

Ante usted me presento y expongao:

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° dal Decreta Supremo N° 013-2006-5A, que aprueba el
Reglamento de Establecimiento de Salud y Servicios Médicos de Apoya, comunico a usted el inicio de nuestras
actividades asistenciales.

En tal sentido, DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos praporcionados se rigen de acuerdn al Principio
de Presuncién de Veracidad consagrado en el inciso 1.7 Articulo IV del Titulo Freliminar; asi como con el
artizulo 45° del Capitulo [ del Titulo 1T del Decreto Supremo N° 006-2017-1US y haber cumplido con todos los
requisitos establecidos en ¢l TUPA/MINSA; dejando constancia que asumo cualguier tipo de responsabilidad
de indole administrativa o judicial que pudiera generar el procedimiento solicitado.

En tal virtud adjunto a la solicitud .......folios, contenidos la totalidad de los requisitos establecidos en el TUPA
de las DIRIS.

POR LO EXPUESTO:
Es gracia que cspero alcanzar por ser de justicia.
i P O N | SRS RP R (- R

Propietario o Representantc Legal Director Técnico del FE. SS 0 S.M.A,

DA DL

TelePono Fios i iiiaimiimmmmsierammmms

ERIIAT: oo ivsiiingssn s G T
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SOLICITO:  Visita de Levantamiento de Observaciones

Sefior Director

Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este.
El Agustino.

s.D.

Propietario / Representante Legal [ 1]
Responsable de la Atencién de Salud [ ]

Del establecimiento de Salud / Servicio Médico de Apoyo no publico denominado

Referencia de UBICACION ...oivivrieeeieee e , alud. con el

debido respeto me presento y expongo:

Que luego de haber tomado en cuenta las observaciones encontradas por los

inspectores durante la visita de inspeccion al establecimiento de salud al cual

represento, con acta de N2 ... ............ -DMGS/DIRIS LE/MINSA, de fecha
~Jeodo...... y adjuntando evidencia de haber subsanado las mismas,

solicito una nueva visita de inspeccién.

Asi mismo, reitero mis nimeros teleiénicos para posteriores coordinaciones.

POR LO EXPUESTO:

Ruego a usted Sr. Director, acceder a mi solicitud por ser justa y legal,

Lugary fecha

Reprasg nlcmle |L_| ll Dm.. !or Tecnico del EEbb o "'MA
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Direccion de Redes Integradas de Salud Lima Este
Director General
M.C. JOSE ELISEO BERNABLE VILLASANTE

Direccidn Administrativa
Director Ejecutivo
C.P.C. FROILAN OSWALDO OSORIO RUIZ

Oficina de Planeamiento y Modernizacién de la Gestion Publica
Jefa de Oficina s
Lic. CARMEN LILIANA PILARES BENAVIDES

Coordinadora Técnico de Modernizacion de la Gestidn Publica
Lic. BEATRIZ ANGELICA BALMACEDA ARTEAGA

Equipo Técnico
C.P.C. NARDA ELIZABETH PAZ SOLDAN YATACO

Direccién de Monitoreo y Gestion Sanitaria
Directora Ejecutiva
M.C. VALENTINA ANTONIETA ALARCON GUIZADO

Oficina de Servicio de Salud
lefe de Oficina
M.C. MARTIN GUTIERREZ ZAPATA

Equipo de Trabajo de Autorizaciones y Categorizaciones de IPRESS
Coordinador del Equipo de Trabajo
M.C. RENAN AGREDA ARRIETA

s \Comité Téenico de Categorizacion
f /s/Presidenta del Comité Técnico de Categorizacion
e’ C.D. MARTHA MADELAINE CUADROS VELASQUEZ
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